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ACUERDO No. 539
Noviembre 20 de 2024

"Por medio del cual se modifica el Estatuto Estudiantil de la Universidad de Ciencias
Aplicadas y Ambientales U.D.C.A”

El Consejo Directivo de la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales U.D.C.A, en uso de sus
atribuciones legales, estatutarias vy,

CONSIDERANDO

Que conforme el Estatuto General de la U.D.C.A, Resolucion del Ministerio de Educacion Nacional
No. 014007 del 14 de agosto de 2023, Articulo 28, literal ¢, corresponde al Consejo Directivo expedir
los estatutos y reglamentos académicos, docentes y estudiantiles y los demas que demande la
buena marcha de la Institucion.

Que El Proyecto Educativo Institucional sefiala que “La U.D.C.A asume la responsabilidad social
universitaria desde cada uno de sus procesos misionales al servicio del bien comun y del desarrollo
colectivo, lo que la hace pertinente, desde una real y dialdgica relacion con la sociedad y tiene como
objetivo posibilitar su transformacion a partir de la generacion de nuevo conocimiento para su
transferencia. Ademads, incorpora cada vez con mayor énfasis las dinadmicas tradicionales de la
Educacién Superior, el uso y la apropiacion de las tecnologias de la informacion y de la
comunicacion.”.

Que la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales U.D.C.A ha logrado interpretar los recientes
acontecimientos y cambios en la Educacién Superior con ahinco y determinacién, promoviendo
ejercicios permanentes de reflexidén y accién para atender oportunamente las exigencias del entorno
y continuar con el cumplimiento de su misidn, ofrece una educacion superior de alta calidad y
sostenible, hecho este que se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo Institucional “La
U.D.C.A por y para el Desarrollo Sostenible”.

Que, en virtud del nuevo Plan de Desarrollo Institucional, se hizo necesario la incorporacion del
proceso de educacion superior para el desarrollo sostenible en la estructura organica de la
Universidad, dada la visibilidad de los avances en materia de sostenibilidad de la U.D.C.A, su
liderazgo y escenarios ya capitalizados, con el fin de cumplir los Objetivos Institucionales en materia
de Desarrollo Sostenible y acoger las recomendaciones en el marco de la renovacion de la
Acreditacién Institucional en el ambito de Sostenibilidad tanto en los documentos institucionales
como en la estructura organica.

Que es necesario alinear la estrategia universitaria con la sostenibilidad, identificar y aportar en el
logro de la agenda 2030; ademas, para la articulacidén de las funciones misionales se plantea a la
Educacion para el Desarrollo Sostenible (EDS), como una opcion de formacion desde el ser, el saber
y el hacer, alentando a los estudiantes a convertirse en agentes de cambio que tengan los
conocimientos, los medios y el compromiso para adoptar medidas transformadoras en pro del
desarrollo sostenible.
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Que, como consecuencia de lo anterior y una vez analizado el Acuerdo 451 del 11 de diciembre de
2019 -Estatuto Estudiantil-, se evidencia la necesidad de actualizarlo de manera sustancial y
procesal, con el fin de contribuir al mejoramiento de la actividad académico-administrativas.

Que, el presente documento es fruto de la revisidon que realizd, en un primer momento, por los
representantes de los estudiantes, donde seguidamente, intervinieron las directivas académicas y
administrativas en coordinacion con la Secretaria General de la Universidad.

Que, en sesion del Consejo Directivo del 23 de octubre de 2024, se estudid, analizd y aprobd la
actualizacién del Estatuto Estudiantil vigente, presentada por la Rectoria.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA
DISPOSICIONES INICIALES

Articulo 1°. Definicion del Estatuto Estudiantil. Conforme al articulo 109 de la ley 30 de 1992,
el Estatuto Estudiantil es el conjunto de normas académico-administrativas y disciplinarias, que
regulan las relaciones de los estudiantes de la U.D.C.A.

Articulo 2°. Estudiante. Entiéndase por estudiante la persona nacional o extranjera con matricula

vigente para un programa académico y quien se encuentra en alguna de las siguientes situaciones:

1. Matriculado para un periodo académico, en uno de los Programas regulares de pregrado y
posgrado, conducentes a titulo que ofrece la U.D.C.A.

2. Quien se encuentre vinculado en programas de movilidad nacional o internacional en la U.D.C.A,
en cuyo caso se realiza el registro académico ante la Oficina del Sistema de Informacién y
Registro Académico-SIRA, sin que medie un proceso de matricula financiera.

Articulo 3°. Campo de aplicacion del Estatuto Estudiantil. E| presente Estatuto se aplica a
todos los estudiantes de programas de pregrado (programas universitarios, programas tecnoldgicos
y programas técnicos).

Paragrafo 1°. Para los Programas de Posgrado, se aplicara el presente Estatuto Estudiantil como
complemento al Reglamento de Posgrado.

Paragrafo 2°. Para los Programas en convenio, se aplicara el Estatuto o Reglamento Estudiantil de
la Institucién de Educaciéon Superior que sea la titular del registro calificado.

Articulo 4°. Objetivos del Estatuto Estudiantil. Los objetivos del presente Estatuto son:

1. Establecer las normas y los procedimientos que se deben observar entre los estudiantes con los
miembros de la comunidad universitaria, para dar cumplimiento a la misién, al Proyecto
Educativo Institucional —PEI—, a los principios y a las politicas de la U.D.C.A.
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2. Facilitar las relaciones de los estudiantes con los miembros de la comunidad universitaria, dentro
de las condiciones de respeto mutuo, de la equidad, de la convivencia pacifica y de la
responsabilidad, a fin de hacer efectivos los derechos y los deberes.

3. Contribuir a la generacién de espacios académicos que garanticen el respeto a la autonomia, a
la libertad de opinidn y al derecho de libre expresion.

Articulo 5°. Derechos de los estudiantes. Son derechos del estudiante, ademas de los
consagrados en la Constitucion Politica de Colombia, la ley y las normas institucionales, los
siguientes:

1. Conocer las normas, los reglamentos, el plan de estudios y los programas analiticos de los cursos
a desarrollar, asi como el proceso de ensefianza-aprendizaje y el sistema de evaluacion.

2. Recibir de la U.D.C.A los servicios académicos que tenga instituidos.

3. Hacer uso de los servicios, de los recursos y demas fuentes de informacién que la U.D.C.A
destine para el ejercicio de la actividad académica.

4. Discutir, examinar, controvertir y formular libremente las inquietudes y las opiniones, dentro de
un marco de respeto, con los demas miembros de la comunidad universitaria.

5. Ser escuchado, orientado y atendido por los profesores, los directivos y por los demas funciona-
rios de la U.D.C.A.

6. Recibir tratamiento respetuoso y digno de todos los miembros de la comunidad universitaria.

7. Conocer previamente los criterios de evaluacibn que empleara el profesor y saber
oportunamente los resultados de su evaluaciéon. Ademas, reclamar y solicitar la revision si no
estd de acuerdo con el resultado y la forma de alguna evaluacién.

8. Elegir y ser elegido en los cuerpos colegiados, de acuerdo con la reglamentacion existente en la
U.D.C.A.

9. Participar y recibir los servicios de Bienestar Social Universitario, asi como también en
actividades académicas, culturales, cientifico—investigativas, tecnoldgicas y deportivas que
ofrezca la U.D.C.A.

10.Garantizar el debido proceso en materia disciplinaria.

11.Solicitar, en igualdad de condiciones y de acuerdo con los requisitos establecidos por los
diferentes Programas e instituciones, las oportunidades de movilidad académica nacional o
internacional que ofrece la Universidad.

12.Recibir de cualquier instancia respuesta oportuna a sus peticiones.

13.Ser respetado en el derecho a la informacidén, proteccion y uso de datos personales, de
conformidad con la Ley Habeas Data 1581/12 y demas normas relacionadas.

14.Evaluar a los profesores.

15.Recibir certificaciones como estudiante, siempre y cuando cumpla con los requisitos que
establezca la U.D.C.A.

16.Presentar propuestas de desarrollo institucional ante las instancias de gobierno universitario,
siguiendo los procedimientos establecidos para ello.

17.Participar en los procesos institucionales de planificacién, ejecucion, evaluacién y control.

18.Solicitar que se cumplan los procedimientos establecidos en la normativa institucional.

Articulo 6°. Deberes de los estudiantes. Son deberes del estudiante:

1. Respetar a todos los miembros de la comunidad universitaria.

2. Asistir cumplidamente a las clases, mantener el orden, desarrollar la actividad académica en los
términos establecidos por la U.D.C.A.
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3. Velar por el mantenimiento, cuidado y buen uso de los equipos de laboratorios, muebles, enseres
y los demas bienes de la U.D.C.A y de las instituciones donde realicen practicas y visitas
académicas y responder por todos los dafios o deterioros que ocasione.

4. Obrar de conformidad con la moral, con las buenas costumbres y con las reglas sociales de buen
comportamiento.

5. Portar el carné estudiantil, fisico o digital, de manera permanente, en las instalaciones de la
U.D.C.A y fuera de ella, cuando se realicen actividades académicas universitarias o
institucionales.

6. Representar, con buen comportamiento y en forma digna a la U.D.C.A, en los eventos para los
que sea designado o en su participacion en actividades de movilidad académica, de acuerdo con
la normatividad de las instituciones receptoras.

7. Legalizar la matricula financiera previo cumplimiento de los requisitos académicos, en el plazo
establecido en el calendario académico.

8. Retirar y comprobar los resultados académicos al finalizar cada periodo.

9. Informar al Decano o a cualquier otra autoridad universitaria, sobre hechos sospechosos o
irregulares que alteren el desarrollo normal de las actividades académicas o de otra indole.
10.Leer, estudiar y acatar el presente Estatuto Estudiantil y las demas normas que, sobre aspectos

de salud y de seguridad, establezca la U.D.C.A.

11.Recibir, comedida y respetuosamente, comunicacidn escrita u oral, por parte de una autoridad
de la U.D.C.A o de otra institucion donde se encuentre realizando practicas o visitas académicas,
en virtud de un convenio interinstitucional.

12.Cumplir lo establecido en los Reglamentos especificos en cada programa académico, aprobados
con fundamento en el presente Estatuto Estudiantil.

13.En caso de los estudiantes extranjeros, deberan cumplir la normatividad migratoria y las leyes
de Colombia.

14.Diligenciar los diferentes instrumentos de encuestas de la U.D.C.A, que permitan obtener
indicadores para la Acreditacién, Registros Calificados, control interno de los Programas, entre
otros.

15.Cumplir la Constitucion Politica y las leyes de Colombia y demas normas que establezca la
U.D.C.A.

16.Conocer la misidn, el proyecto educativo y las politicas y decisiones institucionales.

17.Asumir su proceso de formacion en forma libre y responsable.

18.Comprometerse en forma integral con el logro de la misidn y el Proyecto educativo Institucional.

19.Participar activa y constructivamente en procura de soluciones a los problemas de la U.D.C.Ay
de la comunidad.

20.Propender y esforzarse por lograr la excelencia académica y la realizacion integral de sus
potencialidades individuales con sentido de responsabilidad social.

Paragrafo: En el caso de estudiantes de otras instituciones nacionales y extranjeras participantes
en programas de movilidad en la U.D.C.A, se eximen del cumplimiento de los aspectos de orden
financiero establecidos en este articulo.

INGRESO A LA UNIVERSIDAD Y PERMANENCIA

INSCRIPCION
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Articulo 7°. Inscripcién. Es el proceso, mediante el cual, todo aspirante manifiesta su voluntad
de ingresar como estudiante a un programa académico de la U.D.C.A, previo cumplimiento de los
requisitos establecidos.

Articulo 8°. Requisitos para la inscripcion en programas de pregrado presencial, virtual,

distancia o dual. Para inscribirse en la U.D.C.A, el aspirante debera allegar, a través del medio

gue determine la Universidad, la documentacién que acredite el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

1. Formulario de inscripciéon completamente diligenciado.

2. Comprobante de pago de los derechos de inscripcion, cuando ello aplique, segun lineamientos
establecidos por el Consejo Directivo, los cuales, no serdn reembolsables por ningiin motivo.

3. Formato de Habeas Data, debidamente diligenciado.

4. Copia del documento de identificacion para los aspirantes nacionales y extranjeros. Para
aspirantes extranjeros, si residen en Colombia, deberan presentar visa y cédula de extranjeria
o certificado de las autoridades de migracion, segun sea el caso. Para aspirantes que tengan
doble nacionalidad deben realizar el proceso de admisién con su documento de identificacion,
expedido en Colombia.

5. Copia del acta de grado de bachiller o constancia de validacién del bachillerato, expedida por
una Institucion reconocida por el Gobierno Nacional o su equivalente en el exterior o constancia
gue esta cursando el grado 1190, Para aspirantes extranjeros o nacionales que hayan culminado
su bachillerato en el exterior, el acta de grado debera estar legalizada y apostillada por las
autoridades competentes.

6. Copia del resultado de la Prueba Saber 11 o su equivalente en el exterior; en caso de que el
aspirante haya culminado su bachillerato fuera del pais, debera presentar su equivalente
aprobado por la autoridad colombiana correspondiente o, si se trata de una prueba no
homologada en Colombia, presentar carta de compromiso de presentacion de la prueba durante
el primer afio de estudios.

7. Copia del documento en el que conste afiliacion al Sistema de Salud. En el caso de aspirantes
residentes en Colombia. Los extranjeros y colombianos no residentes en Colombia que resulten
admitidos deberan presentar evidencia de seguro médico internacional o afiliacion al sistema
nacional de salud antes de iniciar sus estudios en la U.D.C.A

8. Una (1) fotografia reciente, tamafo documento.

Paragrafo. En el caso de Programas por ciclos propedéuticos, adicionalmente a lo establecido en
el presente articulo, es requisito tener el titulo correspondiente al ciclo anterior. Para estos efectos,
el aspirante debera allegar, a través del medio que determine la Universidad, la documentacién que
acredite el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Copia del acta de grado que lo acredita como Técnico Profesional o Tecndélogo en el area de
conocimiento afin al programa que aspira ingresar.

2. Cuando el titulo sea de otra Institucién de Educacidon Superior debera allegar los contenidos
programaticos de cada curso académico, los certificados de calificaciones en los que se describa
la intensidad horaria semanal y los correspondientes créditos académicos.

3. Comprobante de pago de los derechos de inscripcién, cuando ello aplique, segun lineamientos
establecidos por el Consejo Directivo, los cuales, no seran reembolsables. Se exceptua del pago
de derechos de inscripcion a los egresados de la U.D.C.A y los casos aprobados como
excepciones en el Consejo Directivo.
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Articulo 9°. Requisitos de inscripcion en programas de posgrado presencial, virtual,
distancia o dual. Los requisitos de inscripcion en programas de posgrado presencial, virtual,
distancia o dual, son los que se establecen en el Reglamento de Posgrado vigente.

ADMISION

Articulo 10°. Admisién. Es el proceso, por medio del cual, la U.D.C.A acepta la solicitud de un
aspirante inscrito a un programa académico de pregrado conducente a titulo, programas de
educacion continua y demas actividades académicas no conducentes a titulo de la U.D.C.A.

Paragrafo 1°. El Consejo Académico reglamentara, de conformidad con la naturaleza de los
Programas, los criterios y los procedimientos para la admision del aspirante.

Paragrafo 2°. El aspirante que haya sido admitido debera adelantar, en forma oportuna, todos los
procedimientos previstos para cumplir con las exigencias de los requisitos académicos y financieros
de la matricula.

Paragrafo 39. El aspirante a un programa de pregrado y—pesgrade que habiendo logrado la
condicion de admitido no realizo, en los plazos sefialados por la U.D.C.A, la matricula para cursar el
periodo académico correspondiente a la admision otorgada pierde su condicion de admitido, por lo
gue debera realizar nuevamente el proceso de admisién al programa. Si el aspirante solicita reserva
de cupo en los tiempos establecidos en el calendario académico, no tendra que realizar nuevamente
el proceso.

Paragrafo 49°. En ninglin caso se admitiran estudiantes que hayan sido excluidos de la U.D.C.A por
razones disciplinarias, o que se encuentren suspendidos del ejercicio de la profesidon requerida por
el posgrado al que se presentan.

Articulo 11°. Transferencia interna. La Transferencia Interna es el cambio de programa
académico que realiza voluntariamente el estudiante de pregrado, a otro programa del mismo nivel
en la U.D.C.A, o un estudiante de posgrado, a otro programa del mismo nivel o superior de la
Universidad.

Paragrafo 1°. El programa de Medicina queda excluido de recibir estudiantes de otros programas
por Transferencia Interna.

Paragrafo 2°. La Transferencia Interna se concederd una sola vez en la vida académica del
estudiante.

Paragrafo 3°. La solicitud de Transferencia Interna no generard pago.

Paragrafo 4°. Requisitos. El estudiante que solicite transferencia interna ante el Decano de su

programa debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. El estudiante podra solicitar la transferencia de programa si ha cursado minimo (2) dos
semestres académicos en la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales - U.D.C.A.
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2. La transferencia podra autorizarse entre planes de estudio que conducen al mismo titulo o entre
programas. En ningun caso se podra autorizar un traslado de un programa de pregrado a uno
de posgrado o de un programa de posgrado a uno de pregrado.

3. No se aprobara la transferencia para el estudiante que haya abandonado el programa de origen
por mas de (2) dos periodos académicos, salvo por fuerza mayor o caso fortuito.

4. Para acceder a la Transferencia Interna, el estudiante no podra tener en curso ningln proceso
disciplinario, ni haber tenido ninguna ni estar cumpliendo una sancidn disciplinaria o medida
formativa, durante la permanencia en la institucion.

5. El estudiante debe estar a paz y salvo, por todo concepto financiero y académico, con la U.D.C.A.

6. Los admitidos por transferencia deberan cursar al menos el 60% de los créditos exigidos en el
Plan de Estudios correspondientes al programa al cual aspira.

Paragrafo 5°. Al estudiante se le pueden homologar o reconocer, para el programa al cual aspira,
los cursos o los créditos aprobados en otro programa de la U.D.C.A.

Articulo 12°. Transferencia externa. Es el ingreso a la U.D.C.A de un estudiante de otra
Institucion de Educacion Superior o de otra Institucién reconocida por Ley por el gobierno Nacional
o extranjero, o a través de la aceptacion de titulo.

Paragrafo 1°. Para el ingreso a la U.D.C.A de un estudiante de otra Institucién de Educacién
Superior o de otra Institucién reconocida por Ley por el gobierno Nacional o extranjero, el aspirante
de pregrado debera allegar, a través del medio que determine la Universidad, la documentacion que
acredite el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Formulario de inscripcién completamente diligenciado.

2. Comprobante de pago de los derechos de inscripcion, cuando corresponda, segun lineamientos
establecidos por el Consejo Directivo, los cuales, no seran reembolsables por ningin motivo.

3. Formato de Habeas Data, debidamente diligenciado.

4. Copia del documento de identificacion para los aspirantes nacionales y extranjeros. Si el
aspirante extranjero reside en Colombia deberd presentar visa y cédula de extranjeria o
certificado de las autoridades de migracién. Para los aspirantes que tengan doble nacionalidad
deben realizar el proceso de admision con su documento de identidad expedido en Colombia.

5. Copia del resultado de la Prueba Saber 11, en caso de que el aspirante haya culminado su
bachillerato fuera del pais, debera presentar su equivalente aprobado por la autoridad
colombiana correspondiente o, si se trata de una prueba no homologada en Colombia, presentar
carta de compromiso de presentacion de la prueba durante el primer ano de estudios

6. Copia del acta de grado de bachiller o constancia de validacion del bachillerato, expedida por
una Institucidn reconocida por el gobierno Nacional o su equivalente en el exterior. Para
aspirantes extranjeros o nacionales que hayan culminado su bachillerato en el exterior, el acta
de grado debera estar legalizada y apostillada por las autoridades competentes.

7. Copia del documento en el que conste la afiliacién al Sistema de Salud. En el caso de aspirantes
residentes en Colombia. Los extranjeros y colombianos no residentes en Colombia que resulten
admitidos deberan presentar evidencia de seguro médico internacional o afiliacion al sistema
nacional de salud antes de iniciar sus estudios en la U.D.C.A.

8. Una (1) fotografia reciente, tamafo documento.

9. Presentar certificacion de buena conducta expedida por la Institucion de Educacién Superior de
origen.
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10.Comunicacion dirigida al Decano del Programa al que desee transferirse, solicitando el estudio
de la homologacién, acompafada de los contenidos programaticos de cursos y certificados de
calificaciones, donde se especifique la intensidad horaria semanal y los correspondientes créditos
académicos. Si la Institucién de Educacién Superior de donde proviene el aspirante es
extranjera, esta documentacion deberd ser legalizada y apostillada por las autoridades
competentes.

Paragrafo 2°. El plazo para realizar la transferencia es el establecido en el Calendario Académico.

Paragrafo 3°. Para la transferencia, el aspirante debe haber realizado y aprobado, al menos, un
periodo académico en la Institucidon de Educacion Superior de procedencia.

Paragrafo 4°. Serda competencia de cada Decano de Programa, estudiar y aprobar las solicitudes
de transferencia.

Paragrafo 5°. En el proceso de transferencia, se podran homologar un maximo de sesenta por
ciento (60%) de los créditos del plan de estudios del programa al que aspira o, en caso de existir
un convenio, el porcentaje que en este se indique.

Paragrafo 6°. El Decano de Programa deberda informar al Sistema de Informaciéon y Registro
Académico —SIRA—, los casos de transferencia, de acuerdo con el Calendario Académico y antes
de comenzar el correspondiente periodo académico.

Paragrafo 7°. La Aceptacién de Titulo es el reconocimiento académico que realiza la U.D.C.A sobre

un titulo en el nivel Técnico profesional, Tecnoldgico, Universitario, Especializacion, Maestria o

Doctorado, que habilita a un aspirante de otra Institucidon reconocida por el gobierno Nacional, para

gue ingrese como estudiante de un programa académico de la U.D.C.A, el cual, debera cumplir con

los requisitos exigidos por la Universidad al momento del ingreso. Para estos efectos, el aspirante
deberd allegar, a través del medio que determine la Universidad, la documentacién que acredite el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Formulario de inscripcidon completamente diligenciado.

2. Comprobante de pago de los derechos de inscripcidn, cuando corresponda, segun lineamientos
establecidos por el Consejo Directivo, los cuales, no seran reembolsables por ningiin motivo.

3. Formato de Habeas Data, debidamente diligenciado.

4. Copia del documento de identidad para los aspirantes nacionales y extranjeros. Si el aspirante
reside en Colombia debera presentar visa y cédula de extranjeria o certificado de las autoridades
de migracién. Para los aspirantes que tengan doble nacionalidad deben realizar el proceso de
admision con su documento de identidad expedido en Colombia.

5. Copia del acta de grado de bachiller o constancia de validacion del bachillerato, expedida por
una Institucion reconocida por el gobierno Nacional o su equivalente en el exterior. Para
aspirantes extranjeros o nacionales que hayan culminado su bachillerato en el exterior, el acta
de grado debera estar legalizada y apostillada por las autoridades competentes.

6. Copia del documento en el que conste la afiliaciéon al Sistema de Salud. En el caso de aspirantes
residentes en Colombia. Los extranjeros y colombianos no residentes en Colombia que resulten
admitidos deberan presentar evidencia de seguro médico internacional o afiliacion al sistema
nacional de salud antes de iniciar sus estudios en la U.D.C.A.

7. Una (1) fotografia reciente, tamafo documento.
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8. Presentar certificacion de buena conducta expedida por la Institucion de Educacion Superior de
origen.

9. Comunicacion dirigida al Decano del Programa que desee la aceptacion de titulo solicitando el
estudio de la homologacién, acompafiada de los programas programaticos de cursos y
certificados de calificaciones, donde se especifique la intensidad horaria semanal y los
correspondientes créditos académicos. Si la Institucion de Educacién Superior de donde proviene
el aspirante es extranjera, esta documentacién deberd ser legalizada y apostillada por las
autoridades competentes.

Paragrafo 8°. El plazo para la aceptacién de titulo es el establecido en el Calendario Académico.

Paragrafo 9°. Sera competencia de cada Decano de Programa estudiar y aprobar las solicitudes
de aceptacion de titulo.

Paragrafo 10°. El Decano de Programa deberd informar al Sistema de Informacion y Registro
Académico —SIRA—, los casos de aceptacion de titulo, de acuerdo al Calendario Académico y antes
de comenzar el correspondiente periodo académico.

Articulo 13°. Homologacidén. Es el reconocimiento de uno o varios cursos de un programa
académico en el proceso de admision, transferencia interna o externa.

Paragrafo 1°. Una vez aceptada la admisién, la transferencia externa, se iniciard el proceso de
homologacion.

Paragrafo 2°. Solo seran homologados los cursos académicos, cuyos contenidos sean equivalentes
a los que se desarrollan en la U.D.C.A, siempre y cuando el estudiante de pregrado haya obtenido
una nota igual o superior a tres punto cero (3.0). Para estos efectos, la nota registrada
correspondera al curso homologado. Para el caso de los estudiantes de posgrado seran homologados
aquellos cursos que posean un numero de créditos igual o superior a la asignatura a homologar y
cuya calificacion sea igual o superior a tres coma cinco (3,5).

Paragrafo 3°. Para el caso de los estudiantes que desarrollen cursos en otras Instituciones de
Educacion Superior, en el marco de los programas de movilidad académica nacional e internacional,
seran homologados aquellos cursos previamente aprobados por parte del Comité Académico de
Programa de origen del estudiante. De diferir el sistema o escala de calificaciones, cuando se trate
de Instituciones de Educacion Superior del exterior, la homologacion se realizara en funcién de las
tablas de comparabilidad existentes e internacionalmente aceptadas.

Paragrafo 4°. Para el caso de un estudiante de pregrado aceptado por reintegro, transferencia
interna o externa, el Decano de Programa definira el respectivo plan de transicién, de conformidad
con el plan de estudios vigente en el momento de su matricula.

Paragrafo 5°. El Decano del Programa deberd informar al Sistema de Informacion y Registro
Académico —SIRA—, las homologaciones, de acuerdo con el Calendario Académico y antes de
comenzar el correspondiente periodo académico.
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Paragrafo 6°. Para los estudiantes de posgrado el nimero de cursos a homologar sera definido en
cada caso por el coordinador del programa del posgrado respectivo, y nunca debera exceder el 50%
de la totalidad de los créditos del programa. Para ello debera tener en cuenta las caracteristicas del
programa y de la universidad de procedencia del estudiante (acreditada o no acreditada).

MATRICULA

Articulo 14°. Matricula. Es el acto, por medio del cual, una persona se vincula a la Universidad,
adquiere o renueva su calidad de estudiante. La matricula es un proceso de caracter obligatorio.

Paragrafo. Los plazos para cada uno de los procesos y los procedimientos académicos y financieros,
se estableceran en el Calendario Académico de la U.D.C.A, para cada periodo académico.

Articulo 15°. Procesos de matricula. Para hacer efectiva la matricula, se requiere el

cumplimiento de los tramites académicos y financieros.

1. Tramites Académicos: Los realiza el estudiante con la inscripcion de los cursos
correspondientes al periodo académico, dentro de los plazos fijados en el Calendario Académico.

Paragrafo 1°. De ser necesario, el Consejo Académico aprobara y reglamentara lo referente a la
preinscripcién.

Paragrafo 2°. A los estudiantes nuevos, de pregrado, de primera matricula, la inscripcion de cursos
la realizara la Decanatura del Programa respectivo, antes de iniciar el periodo académico.

Paragrafo 3°. Los estudiantes antiguos deben realizar su matricula académica maximo una
semana después de iniciado el periodo académico.

2. Tramites Financieros: Los realiza el estudiante al pagar lo correspondiente a los derechos
pecuniarios establecidos para el periodo académico del programa, los cuales, puede ser:

a. Matricula Ordinaria: Se realiza en el plazo establecido en el Calendario Académico.

b. Matricula Extraordinaria: Se realiza después del vencimiento de las fechas sefialadas para la
matricula ordinaria, en un periodo de tiempo establecido por la U.D.C.A, en el Calendario
Académico.

c. Matricula Extemporanea: Se realiza fuera de las fechas ordinaria y extraordinaria, previo
cumplimiento de los procesos y los procedimientos establecidos para tal fin. Este procedimiento
debera tener la autorizacién de la Rectoria o de quien ésta delegue, en un plazo no mayor a la
cuarta semana de clase.

Paragrafo 4°. Los plazos para cada uno de los procesos y los procedimientos académicos y
financieros, se estableceran en el Calendario Académico de la U.D.C.A.

Paragrafo 5°. Los estudiantes nuevos en la U.D.C.A no califican para el cobro de matricula
extraordinaria y/o extemporanea.

Articulo 16°. Procedimiento de matricula. Para completar la matricula se debe:
1. Preinscripcion de los cursos en las fechas establecidas en el Calendario Académico.
2. Ingresar al sistema académico y descargar electronicamente la orden de pago de matricula.
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3. Pagar los derechos de matricula por los medios financieros o electrénicos establecidos por la
Universidad, en el plazo definido en el Calendario Académico.

4. Los extranjeros admitidos como estudiantes regulares de la U.D.C.A deberdan cumplir con los
requisitos establecidos por la ley, y deberan presentar copia de la visa que le permite estudiar
en Colombia y copia de la Cédula de Extranjeria una vez obtenida dentro de los plazos
establecidos a la oficina del SIRA. En el caso de los extranjeros que ingresan como estudiantes
regulares de la Universidad, deben tramitar la Cédula de Extranjeria dentro de los primeros
quince (15) dias calendario a partir de la fecha de ingreso al pais

5. Los estudiantes de otras IES nacionales y extranjeras participantes en movilidad académica
deberan realizar la inscripcién de asignaturas de acuerdo con el proceso establecido y con el
acompafiamiento de su programa anfitrion y de la Direccion de Relaciones Internacionales.

Paragrafo 1°. El Consejo Académico reglamentara lo relacionado con los estudiantes en movilidad
entrante y saliente, tanto nacional como internacional.

Paragrafo 2°. La U.D.C.A exigira, de forma obligatoria y como parte del proceso de matricula, los
certificados de vacunacion correspondientes y otras pruebas de salud que sean necesarias y
requeridas en las diferentes unidades y centros de practica de los Programas de Medicina,
Enfermeria, Medicina Veterinaria, Zootecnia, Medicina Veterinaria y Zootecnia, Ciencias del Deporte,
Quimica Farmacéutica, Ingenieria Agrondmica, Ingenieria Geografica y Ambiental y Ciencias
Ambientales. En todos los casos, se debe tener presente que se debe seguir un esquema de
vacunacion particular para cada uno de los Programas y, en ningun caso, se debera dejar de aplicar
ninguna dosis, ya que el esquema debe estar completo y aplicado de forma correcta, al momento
de llegar a dichas unidades y centros de practica.

Teniendo en cuenta que los esquemas de vacunacion son variables para cada programa y que
pueden cambiar con el tiempo, los Decanos de Programa tendran la responsabilidad de informar
oportunamente y de forma verificable, a sus futuros estudiantes, el esquema de vacunacién que
deberan seguir en cada caso. Los Decanos de Programa también deberan hacer seguimiento del
cumplimiento de este requisito.

Los certificados de vacunacion y de otras pruebas de salud deberan reposar en la hoja de académica
del estudiante.

Paragrafo 3°. El estudiante podra pagar los derechos de matricula mediante crédito educativo
otorgado por el ICETEX o por otra entidad financiera en convenio con la U.D.C.A o por crédito
institucional.

Paragrafo 4°. El pago de la matricula se debera hacer GUnicamente en el formato institucional de
orden de matricula. La U.D.C.A no reconocera el pago cuando se realice en otro formato.

Paragrafo 5. Los estudiantes de la U.D.C.A, participantes en programas de movilidad académica,
deberan realizar el pago de la matricula, sin excepcién alguna, en los plazos establecidos en el
Calendario Académico.

Articulo 17°. Asistencia a cursos sin estar matriculado. La U.D.C.A no reconocera ninguna
actividad académica en estos casos. Ninguna persona podra asistir o participar de actividades
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académicas en un programa sin legalizar su matricula (académica y financiera) de conformidad a lo
establecido en el calendario académico.

Articulo 18°. Cobro de matricula. Para efectos del presente Estatuto, el cobro de matricula en

los Programas Académicos se realizard de conformidad con las siguientes reglas:

1. Por intensidad horaria: Los estudiantes antiguos, es decir, con ingreso a la Universidad en
Programas de pregrado, hasta el periodo 2019- II, el cobro de matricula se efectuara por
intensidad horaria, asi:

a. Cuando la intensidad horaria en un periodo académico se encuentre entre el 50,1% y el 100%
de las horas maximas establecidas en el Plan de Estudios, en un determinado periodo académico,
el valor de la matricula sera del 100%.

b. Cuando la intensidad horaria en un periodo académico se encuentre entre el 25,1% y el 50%
de las horas maximas establecidas en el Plan de Estudios, en un determinado periodo académico,
el valor de la matricula sera del 50%.

c. Cuando la intensidad horaria en un periodo académico se encuentre entre el 1% vy el 25% de
las horas maximas establecidas en el Plan de Estudios, en un determinado periodo académico,
el valor de la matricula sera del 35%.

d. Cuando un estudiante tenga pendiente por cursar una asignatura establecida dentro del plan de
estudios, con una intensidad horaria de 1 a 4 horas, el valor de la matricula serd cobrada
proporcionalmente y se adicionara el 10% sobre el valor de la matricula.

e. Cuando la intensidad horaria en un periodo académico sea superior al 100% del nimero de
horas establecido en el plan de estudios, el valor de las horas adicionales se cobrara
proporcionalmente.

Paragrafo 1°. En el caso particular de los Programas de Medicina, Enfermeria y Quimica
Farmacéutica, en los semestres en que se inscriban practicas clinicas y/o comunitarias, se cancelara
el valor total de la matricula.

2. Por créditos académicos: A partir del periodo académico 2020-I, se realizard el proceso de
transicion para el cobro individual de créditos, el cual, consiste en que los estudiantes antiguos,
es decir, con ingreso a la Universidad en Programas de pregrado hasta el periodo 2019- 11, el
cobro de matricula se seguird efectuando por intensidad horaria y los estudiantes nuevos,
quienes ingresan a la U.D.C.A al primer semestre en el periodo 2020-1, su cobro de matricula
se efectuara por créditos académicos.

Paragrafo 2°. En el caso particular de los Programas de Medicina, Enfermeria y Quimica
Farmacéutica, en los semestres en que se inscriban practicas clinicas y/o comunitarias, se cancelara
el valor total de la matricula.

Articulo 19°. Cancelacion del semestre. Es la solicitud escrita del estudiante matriculado ante
la Secretaria General de la Universidad, de la interrupcion de todas las actividades académicas en
un determinado periodo.

Paragrafo 1°. El plazo de la solicitud de cancelacion no podra ser mayor a dos (2) semanas,
contadas a partir de la iniciacion del periodo académico vigente.
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Paragrafo 2°. El estudiante que solicite la cancelacién del semestre, no podra solicitar la devolucién
del valor pagado por derechos de matricula.

Paragrafo 3°. Al estudiante que se le autorice la cancelacién del semestre tendra un plazo no
mavyor a dos (2) periodos académicos para hacer uso del valor pagado, por concepto de matricula,
siempre y cuando el estudiante asi lo solicite por escrito y se encuentre a paz y salvo por todo
concepto, al momento de solicitar la cancelacién del semestre.

Paragrafo 4°. Al momento que el estudiante se reintegre, se le descontara del valor pagado, por
concepto de matricula, el 25% correspondiente a los gastos administrativos. Adicionalmente, debe
cancelar el valor faltante de la matricula del semestre de reintegro.

Paragrafo 5°. Pasados los dos periodos académicos sin hacer uso del valor pagado, los derechos
de matricula no son reembolsables, cualquiera que sea su causa.

Paragrafo 6°. De manera extraordinaria y sin superar la octava (8) semana de las actividades
académicas, el estudiante podra solicitar ante la Secretaria General de la Universidad, la devolucién
del pago, por concepto de matricula, en caso de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
justificado. Para tal efecto, la Universidad considera Unicamente como casos de fuerza mayor o caso
fortuito las siguientes:

1. Enfermedad critica del estudiante que le impida continuar con su formaciéon, debidamente

certificada.
2. Muerte de la persona responsable del pago de la matricula financiera del estudiante.

Paragrafo 7°. Al momento de la devolucién del pago por concepto de matricula, en caso de fuerza
mayor o caso fortuito, debidamente justificado, se le descontard el 10% correspondiente a los
gastos administrativos y procedera, siempre y cuando el estudiante se encuentre a paz y salvo con
la Universidad.

Paragrafo 8°. Una vez autorizada la cancelacién del semestre, se realizara el bloqueo en el sistema
para efectos académicos y el retiro de las asignaturas inscritas, para ese periodo académico.

Articulo 20°. Reserva de cupo. Consiste en la solicitud del estudiante de aplazar sus estudios en
un determinado periodo académico, por algin motivo justificable.

Paragrafo 1°. El estudiante puede solicitar la reserva de cupo, mediante comunicacion escrita,
dirigida a la Secretaria General de la Universidad.

Paragrafo 2°. En cualquier caso, la reserva de cupo se hara por un tiempo no mayor a dos (2)

periodos académicos y se aprobara en los siguientes casos:

1. Cuando el estudiante realice su solicitud antes de iniciar el proceso de matricula del siguiente
periodo académico.

2. Cuando el admitido o estudiante haya sido llamado a prestar el servicio militar.

Paragrafo 3°. La reserva procedera siempre y cuando el estudiante se encuentre a paz y salvo por
todo concepto con la Universidad.
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Articulo 21°. Pérdida del cupo. E| estudiante pierde el cupo por las siguientes causales:

1. No renovar la matricula dentro del plazo establecido en el Calendario Académico.

2. Abandonar el programa por mas de dos periodos académicos, salvo por fuerza mayor o caso
fortuito.

3. Solicitar reserva de cupo y cancelacion del semestre, y no retomar sus actividades en el plazo

establecido.

. El incumplimiento de los compromisos derivados de la matricula condicional.

Reprobar por tercera vez un curso académico.

No obtener un promedio ponderado acumulado igual o superior a tres punto cero (3.0) en los

Programas de pregrado. En el caso de posgrados sera un promedio ponderado acumulado igual

0 superior a tres punto cinco (3.5).

7. Pérdida de cupo por no graduarse en maximo hasta tres periodos académicos consecutivos una
vez haya terminado su plan de estudios, teniendo como Unico requisito pendiente la opcién de
grado.

ous

Paragrafo 1°. El estudiante que haya reprobado un curso por segunda vez, y desee continuar con
sus estudios en la Universidad, en el mismo programa, debera presentar la solicitud por escrito al
Decano de Programa, quien remitird concepto para aprobacion del Consejo Académico. De
aprobarse la solicitud, el estudiante solo podra cursar en el siguiente periodo académico, el curso
reprobado, sin excepcion. En casos debidamente justificados por el Decano, se podra aprobar la
inscripcién de cursos adicionales.

Paragrafo 2°. El estudiante que haya perdido su cupo y solicite continuar sus estudios en el mismo
programa, estara sujeto al régimen propio de reintegro y debera cursar el plan de estudios vigente,
previa aprobacion del Decano de Programa.

Articulo 22°, Reintegro. Es el acto por medio del cual una persona se reincorpora a la Universidad,
para continuar sus actividades académicas.

Paragrafo 1°. El estudiante debera presentar por escrito, ante el Decano del Programa y a través
de la ventanilla virtual, la solicitud de reintegro, en el plazo establecido en el Calendario Académico.

Paragrafo 2°. Para poder acceder al reintegro, el estudiante debe haber obtenido el promedio
académico establecido por la U.D.C.A.

Paragrafo 3°. Para quien no haya culminado un programa académico debera cursar el plan de
estudios vigente, previa aprobacién del Decano de Programa, el cual, estard sujeto al proceso de
homologacion.

Paragrafo 4°. El estudiante que se haya perdido el cupo de la Universidad después de haber estado
matriculado en su primer y Unico periodo académico, y no haya obtenido calificaciones definitivas y
desee regresar, debera solicitar el proceso de reintegro.

Articulo 23°. Retiro de curso. El estudiante matriculado podra solicitar el retiro de un curso,
mediante comunicacién escrita, dirigida al Decano del Programa, en un plazo no mayor a una (1)
semana, contadas a partir de la iniciacidon del periodo académico vigente.
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Paragrafo. El retiro de uno o varios cursos académicos, no causara la devolucién del dinero
correspondiente al curso retirado, a excepcion de una fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
justificado.

Articulo 24°, Adicién de curso. Es cuando un estudiante agrega uno o varios cursos a los inscritos
dentro del proceso académico de la matricula.

Paragrafo 1°. Un curso se podra adicionar en un plazo no mayor a una (1) semana, contadas a
partir del inicio el periodo académico vigente.

Paragrafo 2°. En caso de superarse el nimero de horas o de créditos establecidos por periodo
académico, los estudiantes deben proceder a liquidar nuevamente el valor correspondiente al
proceso financiero de su matricula, sin aplicar ningun tipo de descuento.

Articulo 25°. Carné. Es el documento de identificacion institucional, fisico o digital, personal e
intransferible, que el estudiante debera portar y presentar obligatoriamente ante las instancias
académicas y administrativas de la Universidad y fuera de ella, cuando se realicen actividades
académicas universitarias o institucionales.

Paragrafo 1°. Una vez completada en debida forma la matricula, el estudiante tiene que tramitar
la expedicion o la refrendacion del carné estudiantil.

Paragrafo 2°. En caso de pérdida del carné fisico, el estudiante debera solicitar un duplicado, por
escrito ante el area que designe la Universidad para tal fin, y pagar los derechos pecuniarios
establecidos para ello.

PROCESOS DE FORMACION
PLAN DE ESTUDIOS

Articulo 26°. Plan de estudios. Representa el conjunto de conocimientos, de habilidades y de
actitudes que debe construir, transformar y desarrollar el estudiante durante su proceso de
formacioén. El Plan debe incluir su organizaciéon en areas de formacién, tiempo estimado para la
culminaciodn, la valoracion en créditos e intensidades horarias correspondientes, los requisitos y una
descripcion general del propédsito de cada uno de los cursos propuestos, previa aprobacién del
Ministerio de Educacion.

Articulo 27°. Modificaciones. En armonia con las normas vigentes, el Consejo Académico, previa
recomendacion del Comité de Programa y concepto favorable de la Vicerrectoria de Formacion,
podra introducir las modificaciones que considere convenientes a los planes de estudio, teniendo en
cuenta, en todos los casos, la normatividad vigente para el Registro Calificado.

Paragrafo. Cuando el Consejo Académico apruebe la modificaciéon del Plan de Estudios de un
programa académico, el Comité Académico de Programa que lo administra, debera elaborar, en los
casos que se requiera, un plan de transicion, que presentara ante el Ministerio de Educacién
Nacional; en él definird, para cada estudiante matriculado en el programa, la obligatoriedad o no
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de los cambios introducidos y las respectivas equivalencias entre los cursos académicos del anterior
Plan de estudios y el que se pondra en vigencia.

PERIODO ACADEMICO

Articulo 28°. Periodo académico. La duracion de los periodos académicos semestrales de
pregrado y posgrado tendran en la Universidad una duracién de 16 semanas.

Paragrafo 1°. Se exceptla de lo anterior, el Programa de pregrado de Medicina, que tendra en la
Universidad una duracion de 18 semanas, a partir del quinto semestre, y el programa de
Especializaciéon Medico Quirdrgica en Medicina Familiar, que tendra una duracién de los periodos
académicos de 24 semanas.

Paragrafo 2°. En lo que respecta al afo de internado, se regird por el Reglamento de Internado
de la Universidad.

Paragrafo 3°. Aquellos Programas que incluyan dentro de su Plan de Estudios Pasantias, se regiran
por la reglamentacion especial de cada programa.

Articulo 29°. Periodo intersemestral. El periodo intersemestral es un periodo de tiempo
comprendido entre los periodos académicos que se puede utilizar como o no como una opcién que
permite al estudiante de pregrado y posgrado, fuera del periodo académico, de adelantar o repetir
un curso académico.

CURSO ACADEMICO

Articulo 30°. Curso académico. Es el conjunto de contenidos que articula los conocimientos y las
habilidades, especialmente organizados, para el desarrollo del proceso de formacién académica. Su
implementacién implica horas con acompafamiento del profesor y horas independientes de trabajo
del estudiante.

Paragrafo 1°. De conformidad con el Plan de Estudios, los cursos serdn de caracter teorico,
practico, teorico-practico y practico-tedrico, los cuales, se podran ofrecer en la modalidad
presencial, a distancia, virtual, dual u otros desarrollos, que combinen o integren las anteriores
modalidades.

Paragrafo 2°. Para estos efectos, los cursos podran tener diferentes valoraciones en créditos o
intensidades horarias, en el correspondiente Plan de Estudios.

Paragrafo 3°. En el marco de la flexibilidad, el curso electivo serd general, de complementacion y
de profundizacion en el area especifica de la profesion o area del conocimiento.

CREDITO ACADEMICO
Articulo 31°. Crédito académico. Es una unidad de medida del trabajo académico del estudiante,

que indica el esfuerzo a realizar para alcanzar los resultados de aprendizaje previstos. El crédito
equivale a cuarenta y ocho (48) horas para un periodo académico y comprenden las horas con
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acompafiamiento directo del profesor y las horas independientes de trabajo que el estudiante debe
dedicar a la realizacion de actividades de estudio, sean practicas o no, para alcanzar los resultados
de aprendizaje.

Para efectos del presente articulo, se establece:

1. Horas con acompafamiento: Es la actividad académica que desarrolla el estudiante con orien-
tacién directa del profesor, ya sea en el aula de clase, en el laboratorio, en el sitio de practica o
en otro ambiente de aprendizaje.

2. Horas independientes de trabajo: Es la actividad académica que desarrolla el estudiante de
forma auténoma. Ocasionalmente, puede intervenir el profesor en labores de asesoria o
seguimiento.

Paragrafo 1°. El nUmero de horas de acompanamiento directo y de trabajo independiente de un
curso sera definido, teniendo en cuenta la modalidad y la metodologia del curso.

Paragrafo 2°. Para los cursos tedricos un (1) crédito equivale a una (1) hora de acompafiamiento
directo del docente y dos (2) horas de trabajo independiente del docente.

Paragrafo 3°. Para los cursos practicos el programa definird de acuerdo con las caracteristicas
propias del curso definir la equivalencia de un (1) crédito por dos (2) o tres (3) horas de
acompafiamiento directo del docente.

Paragrafo 4°. Para el caso de cursos tedrico - practicos, el programa correspondiente definira de
acuerdo con las caracteristicas propias del curso definir la equivalencia de un (1) crédito por una
(1) o dos (2) horas de acompafiamiento directo del docente

Articulo 32°. Numero de créditos a cursar. El nimero de créditos que un estudiante —de
pregrado o posgrado— de tiempo completo puede inscribir en un periodo académico es el
establecido en su correspondiente Plan de Estudios.

Paragrafo 1°. En casos especiales, las Areas de Conocimiento podran autorizar a estudiantes para
cursar créditos adicionales, previo consentimiento del Vicerrector de Formacién o quien haga sus
veces.

Paragrafo 2°. En caso de superarse el nimero de horas adicionales y/o de créditos adicionales
establecidos por periodo académico, los estudiantes deben cancelar el ajuste del nuevo valor de su
matricula.

Articulo 33°. Ubicacion semestral. La ubicacion del semestre de un estudiante se define por el
numero de créditos aprobados de los componentes: basico, basico-profesional y profesional de cada
plan de estudios, frente al total de créditos requeridos para graduarse.

Paragrafo. Para el cdlculo, se suma el total de créditos aprobados de los componentes: basico,
basico-profesional y profesional de cada plan de estudios (cursados u homologados) por el
estudiante y se contrastan con el total de créditos requeridos en cada semestre del programa.

EVALUACIONES
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EVALUACION

Articulo 34°. Evaluacién. Es el conjunto de actividades que, de forma sistematica, continua y
permanente, permiten determinar el grado de desarrollo de competencias y logro en los resultados
de aprendizaje en el proceso ensefianza-aprendizaje. Tiene un caracter integral, que involucra
estudiantes, profesores, medios, estrategias pedagdgicas, organizacién y planeacién académica del
curso. La evaluacién en la U.D.C.A tiene un caracter formativo.

Articulo 35°. Proceso sumativo de la evaluacién. Es una categoria de la evaluaciéon formativa,
que permite reconocer, de manera cuantitativa, si el estudiante ha alcanzado las competencias y
los resultados de aprendizaje esperados, en funcién del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Articulo 36°. Tipos de evaluacion. En la U.D.C.A, se podran efectuar los siguientes tipos de

evaluaciones:

1. Permanentes. Se realizan al principio o al final de sesién de clase, sobre contenidos tedricos o
practicos de una o mas clases precedentes, con el objeto de validar si el conocimiento, necesario
para el desempefio del curso académico, se va construyendo sistematicamente.

2. Programadas. Se realizan al final de un tema o unidad de contenido y pueden ser divididas en
contenidos tedricos y contenidos practicos. El valor de estas evaluaciones no excedera el 60%
de la calificacion final.

3. Supletoria. Se presenta en un momento diferente de la fecha establecida y se acuerda entre el
profesor y el estudiante.

Paragrafo 1°. La no presentacidon de una evaluacién solamente se podrd fundamentar en justa
causa, que comprende casos imprevisibles de salud o circunstancias comprobadas de fuerza mayor
o caso fortuito. Cuando la justificacion sea por enfermedad, la excusa médica deberd ser expedida
por una institucion hospitalaria o EPS, o validadas por la EPS correspondiente, con sus respectivos
sellos y registro médico; ademas, y solo sera valida si se presenta dentro de los ocho (8) dias
calendario siguientes a la fecha en que se expide la incapacidad.

Paragrafo 2°. El estudiante que solicite al Decano de Programa la presentacién de una evaluacién
supletoria debera allegar la justificacion por escrito, dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes
a la fecha en que se realiz6 la prueba correspondiente. El Decano del Programa, como Unico
competente para autorizar la prueba supletoria, podra verificar la autenticidad de la documentacion
gue se anexe a la solicitud y la decision se debera comunicar de manera escrita al estudiante, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud. Para los estudiantes de
posgrado la solicitud de evaluacion supletoria, junto con la justificacion y documentos soporte
deberan presentarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de vencimiento de la
incapacidad médica o calamidad doméstica que impidié la presentacién de la evaluacién ordinaria.

Paragrafo 3°. Si el estudiante no presenta la evaluacidon supletoria en los plazos previstos, la
evaluacion sera calificada con cero punto cero (0.0), a menos que la causa que motivd el
aplazamiento no haya cesado.

Paragrafo 4°. Los estudiantes que estén oficialmente autorizados para representar a la U.D.C.A
en encuentros académicos, artisticos o deportivos, tendran derecho a evaluacién supletoria y, en
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general, a recuperar las actividades académicas evaluadas que se programen simultdneamente con
los encuentros a los que asistan en representacion de la U.D.C.A. La Direccion de Bienestar Social
Universitario comunicara oportunamente la lista Unica de participantes y las fechas en que cada
encuentro se lleve a cabo, a los correspondientes coordinadores de posgrado para que ofrezcan las
respectivas actividades de recuperacion.

Articulo 37°. Lugar y formas de la evaluaciéon. Las evaluaciones, se presentaran en las
instalaciones de la Institucidon o sitio de practica, en la fecha y hora fijada por la respectiva autoridad
académica o, en aquellas que, siendo externas a la Universidad, hayan sido autorizadas por el
Decano de Programa.

Paragrafo. Para el caso de los cursos con modalidad virtual o dual, los tipos, formas y lugar de
evaluacion, seran definidos previamente por el Comité Académico del programa.

Articulo 38°. Facultad para eximir de una evaluacion. El profesor tendra la potestad de eximir
de algunas pruebas a los alumnos que hayan demostrado excelente rendimiento académico a lo
largo del curso. La calificacion correspondiente a la prueba sera de cinco punto cero (5.0).

Articulo 39°. Cursos especiales. Son los que realizan los estudiantes, con el fin de repetir o
adelantar un curso académico. Estos cursos tienen las mismas caracteristicas de un curso regular
en denominacion, contenidos, intensidad horaria y nUmero de créditos.

Para efectos del presente Estatuto, estos son:

1. Cursos Intersemestrales. Es el que realiza el estudiante de pregrado en el periodo
intersemestral, cuya intensidad horaria semanal no supere los seis (6) créditos académicos, los
cuales, se regiran asi:

a. Son de iniciativa del Area de Conocimiento y de los Programas, quienes presentaran a la
Vicerrectoria de Formacion la agenda prevista de cursos intersemestrales, los cuales, debe ser
autorizados antes de su inicio, por el Consejo Académico.

b. El tramite de autorizacion se debe realizar previamente a la finalizacidén del periodo académico
y la oferta debe ser publicada oportunamente.

c. El seguimiento de su ejecucion corresponde a los Decanos, quienes deben presentar un informe
en el primer Consejo Académico siguiente a su culminacion.

d. El cobro de los cursos intersemestrales se realiza de conformidad con el valor del crédito
académico establecido por programa.

2. Cursos Alternos. Se entiende como un curso especial ofrecido a dos o mas estudiantes de
pregrado o posgrado, bajo la responsabilidad del Decano del Programa y, excepcionalmente, se
puede cursar a un solo estudiante, debidamente autorizado por el Decano del Programa vy la
Vicerrectoria de Formacion, quienes estaran en la obligacién de comunicar estas novedades al
Consejo Académico.

El curso alterno debe ser solicitado por el estudiante y aprobados por el Comité Académico de

Programa, teniendo como criterios para su disefo, las siguientes condiciones:

a. Puede ser desarrollado en horarios alternos a los regulares del Programa.

b. Deben ser dictados por un profesor del area disciplinar en forma similar a como esta disefiado
el curso en forma regular.
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c. Parasu desarrollo, los cursos deben contemplar estrategias pedagdgicas y didacticas que activen
el aprendizaje del estudiante.
d. El estudiante debera cancelar el valor establecido para el curso alterno solicitado.

3. Actividades de Modalidad Académica Nacional e Internacional. Permite a los estudiantes
de pregrado de la U.D.C.A realizar semestres académicos, pasantias y/o practicas universitarias
en instituciones de educacién superior y otras entidades socias nacionales o extranjeras en el
marco del Programa de Movilidad Académica.

Paragrafo 1°. La Universidad puede homologar los cursos desarrollados en otra institucion,
nacional o extranjera, en el marco de la movilidad académica, siempre y cuando sus contenidos
sean similares a los de su plan de estudios en la U.D.C.A, y que hayan sido previamente aprobados
por parte de su Programa Académico

Paragrafo 2°. Los estudiantes de la U.D.C.A interesados en realizar actividades de movilidad
académica en otras IES, deberan legalizar su proceso de matricula antes del inicio del semestre.

Paragrafo 3°. Corresponde al Consejo Académico reglamentar todo lo relacionado con este tipo de
actividades de movilidad académica.

Paragrafo 4°. El cobro del valor de los cursos especiales sera el establecido por la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera de la Universidad, previo analisis econdmico-financiero y los estudiantes
deberan estar a paz y salvo con la Universidad por todo concepto, al momento del inicio de cada
uno de ellos.

Articulo 40°. Actividades para alcanzar los objetivos propuestos de los cursos reprobados.

Es la oportunidad que tiene el estudiante de pregrado de remediar la reprobacién de un curso

académico de naturaleza tedrica. El estudiante tendra derecho a ello, con el cumplimiento de los

siguientes requisitos:

1. Haber obtenido una calificacion igual o superior a dos punto siete (2.7).

2. Haber obtenido autorizacién por parte del Programa sobre los cursos teoricos reprobados,
susceptibles de ser recuperados.

3. Solo podran ser susceptibles de recuperacion aquellos cursos tedricos cuya valoracion se menor
o igual a seis (6) créditos académicos.

Paragrafo. Estos cursos tendran en cuenta lo siguiente:

1. Los Programas académicos deben fundamentar el seguimiento formativo de los estudiantes en
las diferentes areas y las disciplinas, mediante la evaluacién sumativa y formativa.

2. La duracion de las actividades de recuperacion tendra vigencia durante los seis (6) dias
siguientes a la terminacién del periodo académico.

3. La nota aprobatoria del curso no podra ser mayor de tres punto cero (3.0), la cual debe resultar
del promedio de la nota obtenida en el curso con la de la recuperacion; sin importar la nota
obtenida en el proceso de recuperacion sea superior.

Articulo 41°. Validacién. Es la evaluacion que se practica al estudiante de pregrado sobre los
contenidos de un curso académico realizado y aprobado en una Institucién de Educacién Superior,
cuyo programa académico no es equivalente, en su totalidad, al ofrecido en la U.D.C.A.

Miembros: VIRTUALEDUCA - ASCUN - UDUAL - AUALCPI - OUI - ARIUSA - AUIP - Canal ZOOM - RENATA - Connect Bogota Regién - SAC - RCFA

Calle 222 Avenida Boyaca Cartagena
Calle 222 # 55-37 Avenida Boyaca # 66A-61 Barrio Pie del Cerro Calle 31 #18b - 55 www.udca.edu.co
PBX (60-1) 6684700 PBX (60-1) 6684700 Ext. 501 Teleféno: (60 5) 6551891 NIT: 860-403-721-2

Bogota, Colombia Bogota, Colombia Cartagena, Colombia Bogota D.C. - Colombia



= Universidad de Ciencias
: . UNIVERSIDAD ACREDITADA
A Aplicadas y Ambientales EN ALTA CALIDAD

RES. MEN No. 7392 del 20/05/1983. Codigo SNIES 1835 Res. 007467 del 15 de mayo de 2024 - 6 afios
VIGILADA MINEDUCACION Y g

Paragrafo 1°. El estudiante debera presentar solicitud escrita dirigida al Decano de Programa. Una
vez aprobado la evaluacion de validacién, se senalara la fecha y la hora, previo pago de los derechos
pecuniarios, a que hubiere lugar.

Paragrafo 2°. La evaluacién de validacion deberd ser presentada dentro de los dos (2) periodos
académicos siguientes al ingreso del estudiante.

Paragrafo 3°. La validacién sera aprobada si el estudiante de pregrado obtiene una calificacion
minima de tres punto cero (3.0).

Paragrafo 4°. La calificacion obtenida por el estudiante de pregrado (Aprobada o no) se tendra en
cuenta para el calculo del promedio acumulado.

Articulo 42°. Evaluacién de suficiencia. Es una prueba que presenta el estudiante de pregrado,
quien, por razéon de su conocimiento, considera tener un nivel que le permite demostrar el dominio
del contenido del curso.

Paragrafo 1°. Esta evaluacion tendra un costo econémico, que sera establecido por el Consejo
Directivo y la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la U.D.C.A.

Paragrafo 2°. El estudiante que haya cursado de manera regular o interrumpida un curso
académico con la U.D.C.A, no tendra derecho a presentar evaluacién de suficiencia.

Paragrafo 3°. La evaluacion por suficiencia de un curso académico solo se podra presentar una
vez y la solicitud se tramitard ante el Decano de Programa, segun las fechas establecidas en el
Calendario Académico.

Paragrafo 4°. La evaluacidn de suficiencia sera aprobada si el estudiante de pregrado obtiene una
calificacion minima de tres punto cero (3.0). La nota aprobatoria minima de la evaluacién por
suficiencia para los estudiantes de posgrado sera de cuatro coma cero (4,0).

Paragrafo 5°. En los programas de posgrado de Maestria y Doctorado no habra evaluacion de
suficiencia en competencias relacionadas con el trabajo de grado y campos que desarrollen alguna
destreza.

Paragrafo 6°. Los Comités Académicos de Programas de Posgrado definirdn los cursos donde se
puede presentar evaluacién por suficiencia.

CALIFICACIONES
Articulo 43°. Calificacién. E| rendimiento académico del estudiante de la U.D.C.A, en un programa
académico de pregrado, es valorado mediante un sistema de calificaciones, entre cero punto cero

(0.0) y cinco punto cero (5.0).

Paragrafo. Las notas definitivas, se expresan en nimeros enteros y cifras decimales.

Miembros: VIRTUALEDUCA - ASCUN - UDUAL - AUALCPI - OUI - ARIUSA - AUIP - Canal ZOOM - RENATA - Connect Bogota Regién - SAC - RCFA

Calle 222 Avenida Boyaca Cartagena
Calle 222 # 55-37 Avenida Boyaca # 66A-61 Barrio Pie del Cerro Calle 31 #18b - 55 www.udca.edu.co
PBX (60-1) 6684700 PBX (60-1) 6684700 Ext. 501 Teleféno: (60 5) 6551891 NIT: 860-403-721-2

Bogota, Colombia Bogota, Colombia Cartagena, Colombia Bogota D.C. - Colombia



= Universidad de Ciencias
: . UNIVERSIDAD ACREDITADA
A Aplicadas y Ambientales EN ALTA CALIDAD

RES. MEN No. 7392 del 20/05/1983. Codigo SNIES 1835 Res. 007467 del 15 de mayo de 2024 - 6 afios
VIGILADA MINEDUCACION i g

Articulo 44°. Aprobacién. Un curso académico de pregrado se aprueba con una nota igual o
superior a tres punto cero (3.0). En el caso de posgrado, un curso académico se aprueba con una
nota igual o superior a tres punto cinco (3.5).

Paragrafo 1°. Si en los computos de las notas finales resultaren centésimas, se aproximaran a la
décima superior si su numero fuere mayor o igual a cinco y se eliminaran, si fuesen inferiores.

Paragrafo 2°. Para garantizar que los estudiantes puedan conocer sus calificaciones en el
desarrollo del curso académico, el profesor de cada curso deberd llevar al dia las calificaciones que
el estudiante vaya obteniendo durante el periodo académico. De esta manera, en cualquier
momento, puede suministrar la informacién al estudiante o a las autoridades académicas.

Paragrafo 3°. Al final del periodo académico, el profesor registrara al Sistema de Informacion y
Registro Académico —SIRA— una nota Unica, soportada en las planillas de seguimiento y de control
de la evaluacién formativa. Para estos efectos, el Decano de Programa sera el responsable de
garantizar dicho procedimiento.

Paragrafo 4°. Cuando en un grupo repruebe mas del 70% de los estudiantes de un curso
académico, el Comité de Programa debera evaluar y definira las acciones necesarias para disminuir
la alta reprobacion por parte de los estudiantes.

Paragrafo 5°. Cuando en un grupo apruebe mas del 70% de los estudiantes de un curso académico
con una nota superior a cuatro punto cero (4.0), el Comité de Programa debera evaluar y definira
las acciones que sean necesarias para analizar el comportamiento excepcional del grupo.

Paragrafo 6°. En relacién con las calificaciones obtenidas por estudiantes de otras IES nacionales
e internacionales participantes en movilidad académica en la U.D.C.A, SIRA emitira la certificacion
correspondiente tan pronto finalice la actividad y la remitira a la DRI para su envio a la institucion
de origen en un plazo no mayor a un (1) mes.

Articulo 45°. Asistencia a cursos presenciales. El estudiante al matricularse en un curso
adquiere el compromiso de asistir, como minimo, al 80% de las actividades académicas
presenciales.

Paragrafo 1°. En caso de que la asistencia sea inferior al 80%, el estudiante reprobara el curso
por fallas. En el caso en que el 20% de inasistencia se cumpla luego de haber asistido de manera
interrumpida a un curso durante las ocho (8) primeras semanas, la nota a reportar correspondera
al promedio de las evaluaciones obtenidas, y por ende el curso quedara como reprobado.

Paragrafo 2°. La reprobacion del curso quedara registrada en la historia académica del estudiante
y tendra una calificacion no numérica. Esta nota no se tendra en cuenta para el promedio acumulado
y ponderado, pero si se certifica.

Paragrafo 3°. En caso de fuerza mayor o caso fortuito, el estudiante tendra derecho a realizar las
actividades académicas, de acuerdo con la reglamentacion establecida.
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Paragrafo 4°. Para los programas en modalidad a distancia, o virtuales, la Vicerrectoria de
Formacién definira los criterios particulares para garantizar la participacién de los estudiantes en
las actividades académicas.

REVISION DE CALIFICACIONES

Articulo 46°. Publicaciéon y reclamacion de calificaciones. La publicacién es el acto, por el
cual, el profesor o la Oficina de Sistema de Informacion y Registro Académico —SIRA— da a conocer
la nota de cada curso, a través de medios fisicos o electrénicos.

Paragrafo 1°. La reclamaciéon es un derecho que tiene el estudiante de pregrado sobre la revision
de sus calificaciones, que deberd realizar, como maximo, tres(3) dias habiles después de la
publicacion. Para el caso de los estudiantes de posgrado el plazo establecido es de cinco (5) dias
habiles siguientes a la promulgacion de la calificacion por parte del profesor.

Paragrafo 2°. El profesor debe dar a conocer a sus estudiantes la nota de las evaluaciones, cinco
(5) dias calendario después de realizada. En el evento que el estudiante no esté de acuerdo con la
calificacion obtenida en una evaluacién, tiene el derecho de solicitar directamente al profesor
evaluador, una primera revision de su evaluacion; en caso de no quedar satisfecho con la revision,
puede solicitar al Decano de Programa que designe un nuevo evaluador. La calificacion definitiva,
en este caso, sera el promedio aritmético de la calificaciéon dada por los dos evaluadores.

Paragrafo 3°. La solicitud de revision da lugar a una modificacién, que se notificard por intermedio
del Decano de Programa, con los debidos soportes para archivo en la carpeta del estudiante, ante
la Oficina del Sistema de Informacion y Registro Académico —SIRA—.

Paragrafo 4°. Si la evaluacidn, cuya revisiéon que se solicita fuere de una asignatura ofrecida por
el Decano de Programa, la peticion se elevara ante el Comité Académico del Programa que ofrecio
el curso, el cual, nombrara el calificador.

Paragrafo 5°. En el caso de los estudiantes de posgrado, los profesores dispondran de un maximo
de quince (15) dias calendario, contados a partir de la fecha de realizacién de la evaluacién
ordinaria, para publicar los resultados obtenidos.

Paragrafo 6°. Si después de esa revisidn el profesor deduce que la calificacion debe variarse,
comunicara la modificacion pertinente a la coordinacion del programa de posgrado, quien surtira el
proceso académico-administrativo.

Paragrafo 7°. Si efectuada la revision, el estudiante considera que aln estd incorrectamente
evaluado, podra pedir por escrito, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la revision con el
profesor y ante coordinacion del programa de posgrado respectivo, que la respectiva prueba se
califique nuevamente. El Comité Académico de Posgrados analizara la peticidn; si la encuentra
justificada, designard a un profesor diferente para que efectle la revision. La nota definitiva
correspondiente a las pruebas reclamadas sera el promedio aritmético de la calificacion asignada
por el calificador y la original del profesor. Contra la decision del Comité y contra la nota definitiva
no procede recurso alguno.
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PROMEDIOS

Articulo 47°. Promedio. El promedio Semestral del estudiante en un programa académico sera el
calculo ponderado de la calificacién y el nUmero de créditos de los cursos realizados en el periodo.
El promedio Acumulado del estudiante en un programa académico sera el calculo ponderado de la
calificacion y el niumero de créditos de los cursos realizados en los periodos académicos cursados.

Paragrafo 1°. Para el calculo de los promedios, se tendran en cuenta todas las calificaciones
obtenidas en cada uno de los cursos realizados por el estudiante y las calificaciones de todos los
cursos homologados al estudiante.

Paragrafo 2°. Las calificaciones obtenidas por los estudiantes en periodos intersemestrales o
especiales no cuentan en el calculo de los promedios de ningln periodo semestral, pero si cuentan
en el promedio acumulado.

Paragrafo 3°. Si en los computos del promedio semestral y acumulado, las notas finales resultaren
centésimas, se aproximaran a la décima superior, si su nimero fuere mayor o igual a cinco y se
eliminaran, si fuesen inferiores.

Paragrafo 4°. En los certificados emitidos por la Universidad se incluiran los cursos aprobados y
reprobados en cada uno de los periodos académicos, cursados por el estudiante en la Universidad.

Paragrafo 5°. Cuando el estudiante repruebe un curso por fallas, el curso no tendra calificacién
numeérica y no se tendra en cuenta para el calculo del promedio acumulado.

GRADOS

Articulo 48°. Egresados no graduados. Es aquel estudiante quien ha cursado y aprobado todos
los cursos académicos o créditos académicos de un plan de estudios y no ha obtenido el titulo.

Paragrafo. El estudiante de posgrado debera inscribir opcion de grado o tesis doctoral cada
semestre hasta que obtenga su aprobacion.

Articulo 49°. Graduado. Es quien ha cursado y aprobado todos los cursos académicos o créditos
académicos de un plan de estudios, ha cumplido los requisitos de grado exigidos por la ley y la
U.D.C.A, y ha obtenido el titulo que otorga la Universidad, para el programa realizado.

Articulo 50°. Requisito de grado. La Universidad reconoce el grado al estudiante que ha cumplido

con los siguientes requisitos:

1. Haber aprobado la totalidad de los créditos correspondientes al plan de estudios del programa
académico y cumplido los demas requisitos curriculares.

2. Tener completa y debidamente legalizada toda la documentaciéon y estar a paz y salvo
académico, administrativo y financiero, exigido segun las disposiciones de la Ley y de la
Universidad.

3. Haber presentado el Examen de Calidad de la Educacion Superior — Saber Pro para programas
profesionales o Saber TyT para programas técnicos profesionales y tecnolégicos.

4. No tener proceso en curso o sancion disciplinaria o medidas formativas vigentes.
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5. Para los estudiantes del Programa de Medicina es necesario haber cursado y aprobado el afio de
Internado.
6. Aprobar la evaluaciéon preparatoria.

Paragrafo 1°. Adicionalmente, los estudiantes del Programa de Derecho, deberan cumplir los

siguientes requisitos de grado:

1. Aprobar la Evaluacién Preparatoria.

2. Aprobar una de las siguientes opciones de grado:

a. Judicatura, segun lo reglamentado por el Consejo Superior de la Judicatura o quien haga sus
veces.

b. Servicio social universitario.

c. Monografia juridica.

d. Trabajo de investigacién.

e. Curso en la modalidad de co-terminal.

f. Seminario de grado en la modalidad diplomados o cursos de actualizacion o de extensién,
ofrecidos por el Programa de Derecho de la U.D.C.A o a través de convenio con otras
Instituciones.

El Comité Académico del Programa de Derecho, reglamentara los aspectos complementarios de la
Evaluacion Preparatoria Unica y de las opciones de grado.

Paragrafo 2°. La autorizacion de inscripcidon para la presentacion de la prueba Saber Pro en las
fechas previstas, se hara siempre y cuando el estudiante, haya aprobado el 75% del total de créditos
del programa, ademas de cumplir con los requisitos generales establecidos, ademas de cumplir con
los requisitos generales establecidos, haya participado activamente en las actividades de
preparacion y de socializacion, en la prueba planteada por el Programa. El Decano de Programa
deberd informar de esta situacién al Comité Académico de Programa correspondiente, para que el
hecho sea informado al Consejo Académico.

Paragrafo 3°. En caso de fuerza mayor o pasantia internacional, correspondera al Consejo
Académico resolver situaciones de caracter extraordinario.

Paragrafo 4°. Cuando el estudiante no se hubiese graduado después de un (1) ano de haber
terminado su plan de estudios, teniendo como Unico requisito pendiente la opcién de grado, debera
presentar solicitud de reintegro al programa, para lo cual, debera cancelar el 20% del valor de la
matricula vigente para el ultimo periodo académico; adicionalmente, se debera cancelar el valor
correspondiente a la opcién de grado y cumplir con la opcion de grado.

En el caso del Programa de Derecho, cuando los estudiantes hayan escogido como opcion de grado
la Judicatura, tendran hasta tres (3) periodos académicos, después de haber culminado su plan de
estudios para cumplir con este requisito.

Paragrafo 5°. Cuando el estudiante haya terminado su plan de estudios, teniendo como Unico
requisito pendiente la opcidn de grado, contara con hasta tres (3) periodos académicos consecutivos
para graduarse, en cada uno de los cuales debera legalizar su matricula académica y financiera en
la Universidad.
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Paragrafo 6°. Cuando el estudiante inscriba por primera (1) vez la opcidn de grado, debera
cancelar el valor total de los créditos asociados a la misma.

En caso de no culminar la opcion de grado, contara con un plazo de dos (2) periodos académicos
adicionales para culminarla, para lo cual deberd matricularse cancelando el valor equivalente al
cincuenta por ciento (50%) del nimero de créditos de la opcion de grado.

En el caso que el estudiante escoja la opcidén de seminario de grado o coterminal, en todos los casos
debera pagar el valor total.

En caso de que un estudiante no hubiese culminado su opcién de grado en tres (3) periodos
académicos, el Decano, presentard para aprobacion del Consejo Académico, la alternativa
correspondiente.

Articulo 51°. Titulo. Es el reconocimiento que se otorga al estudiante que ha culminado el plan
de estudios y ha cumplido con los requisitos legales y normativos establecidos por la U.D.C.A.

Paragrafo. Este reconocimiento constara en un diploma expedido fisica y electrénicamente por las
autoridades de la Universidad y el acta de grado respectiva.

Articulo 52°. Acta de grado. El acta de grado debera ser suscrita por la Rectoria y la Secretaria
General de la Institucion y contendra, como minimo:

1. Nombres y apellidos de la persona que recibe el titulo.

. Numero del documento de identificacién.

. Nombre de la Institucion.

Norma legal en virtud, de la cual, la Institucidén confiere el titulo.

Constancia de cumplimiento de requisitos por el graduando.

Fecha de la ceremonia y niumero del acta de grado.

Folio, libro y registro del diploma.

Numero del diploma.

ONOUIAWN

ACTO DE GRADUACION

Articulo 53°. Ceremonia de grado. Una vez cumplidos todos los requisitos de grado sefialados
en este estatuto, en las ceremonias de grado, se hara entrega de los diplomas que acreditan a los
estudiantes como graduado. Las ceremonias de grado pueden ser colectivas o privadas.

Paragrafo 1°. La asistencia personal a la ceremonia no es de caracter obligatorio por parte del
graduando; sin embargo, quien no asista a la ceremonia debe acreditar ante la Secretaria General,
el correspondiente juramento, previo a la entrega del diploma.

Paragrafo 2°. La Secretaria General conservara por seis (6) meses los titulos de los graduandos
gue no asistan a la ceremonia de grado, a la cual se postuld. Cumplido este plazo, la Secretaria
General anulara dicho titulo y el graduando deberd cancelar el valor correspondiente a la expedicidn
de un nuevo diploma.
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Articulo 54°. Duplicado o cambio del diploma. Toda solicitud de expedicién de duplicado o
cambio del diploma se tramitara a través del medio dispuesto por la Universidad ante la Secretaria
General, anexando los requisitos establecidos por la U.D.C.A. El pago para solicitar el duplicado o
cambio del diploma seran de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Consejo Directivo, los
cuales, no serdn reembolsables por ningln motivo.

Articulo 55°. Certificados. La Universidad expedira a sus estudiantes o graduados las siguientes
certificaciones, previa solicitud y pago de los derechos pecuniarios establecidos por la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera:

. De matricula.

. De conducta.

De calificaciones.

De terminacién y aprobacion de estudios.

De programas analiticos de los cursos.

Verificacidén de titulo.

Constancia de registro.

NouhLhWwWwNE=

Paragrafo. Para el certificado de calificaciones, cuando el estudiante de pregrado o posgrado pierda
uno o varios cursos, se certificaran las veces que se cursen, con su nota correspondiente.

Articulo 56°. Grado péstumo. Cuando un estudiante de pregrado hubiese fallecido habiendo
cursado, al menos, el 60% del contenido programatico del plan de estudios, el Consejo Académico
de la U.D.C.A le podra conferir grado postumo, previa solicitud del Decano del programa. Se emitira
el correspondiente diploma, con una nota visible, que indique: “Grado Péstumo”. Para el caso de
los estudiantes de posgrado que fallecen durante el curso de sus estudios y que han cursado como
minimo el 90% de los créditos de su programa.

Articulo 57°. Distinciones académicas (Meritoria). Las distinciones académicas son honores
que otorga la Universidad como reconocimiento a los estudiantes destacados en sus actividades
académicas, las cuales son meritorias para los programas académicos de la Universidad.

Paragrafo 1°. Para los estudiantes de pregrado, el Decano del programa presentara ante el

Consejo Académico la solicitud de distincion. Esta solicitud se realizard mediante solicitud escrita y

motivada de una comision evaluadora conformada por profesores adscritos a los programas

correspondientes, quienes deberan tener en cuenta los siguientes requisitos:

1. Promedio ponderado de la carrera superior a 4.5/5.0

2. Puntaje superior a 4.6/5.0 durante el desarrollo de alguna de las opciones de grado.

3. Adjuntar el resultado de las pruebas Saber Pro, que deben superar el promedio nacional en
todas las competencias genéricas.

4. Recomendacién unanime sustentada por el Decano del programa y la comisién evaluadora, en
la que se expresen claramente las razones por las que una Universidad Acreditada debe otorgar
la distincion propuesta.

Paragrafo 2°. Para acceder a la distincion, el estudiante no podra tener en curso un proceso
disciplinario, ni haber tenido ninguna, ni estar cumpliendo una sancidén disciplinaria o medida
formativa, durante su permanencia en la Institucion.
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Paragrafo 3°. Para los estudiantes de posgrado, el Capitulo XXVII del Acuerdo No. 534 del 24 de
julio de 2024 establece lo pertinente a las distinciones.

OPCIONES DE GRADO
Articulo 58°. Opciones de grado. Es la opcion que forma parte de un Plan de Estudios. Su

aprobacion es un requisito de grado. Acorde con el plan de estudio, el estudiante de pregrado podra
optar por una de las siguientes alternativas:

Trabajo de Investigacién
Servicio Social Universitario
Evaluaciones Preparatorias
Monografia

Seminario de Grado

Proyecto de Gestiéon Empresarial
Coterminales

Doble Titulacion

ONOUAWNE

Paragrafo 1°. El estudiante debera inscribir y desarrollar, al menos, una opcién de grado, como
parte del plan de estudios del Programa Académico, que realizara durante el ultimo periodo de
formacion. Las unidades académicas adoptaran los mecanismos de coordinacién, seguimiento,
evaluacion y control necesarios para garantizar la observancia de los estandares de escolaridad,
flexibilidad y calidad académica indispensables, procurando que la culminacién del trabajo
académico desarrollado, mediante la opcién elegida, no dilate su tramite de graduacion.

Paragrafo 2°. Los Decanos de los programas, por intermedio de la Vicerrectoria de Formacion
podran presentar ante el Consejo Académico, otras opciones de grado.

TRABAJO DE INVESTIGACION

Articulo 599, Definicion. Consiste en la realizacidon de un ejercicio de indagacion o aplicacion del
conocimiento, sustentado en teorias y orientado a la busqueda de una posible solucién de un
problema, mediante el uso de metodologias propias de la investigacidén, en alguno de los campos
del conocimiento del programa de pregrado del estudiante, donde se pongan en practica las
habilidades investigativas desarrolladas durante la formacion.

Paragrafo. El trabajo de investigacion podra ser realizado, maximo por dos (2) estudiantes.”

Articulo 60°. Proceso. El trabajo de investigacion comprendera tres (3) fases, asi:
1. Disefio del proyecto de investigacién.

2. Desarrollo de la actividad investigativa.

3. Sustentacién del trabajo final.

Articulo 61°. Disefio y aprobacion de la Propuesta Investigativa. El estudiante debera
presentar al Comité Académico de su programa, un proyecto de investigacion relacionado con su
formacion profesional, el drea de conocimiento y con una de las lineas de investigacion de los grupos
de investigacion activos en la Universidad. El proyecto debera estar firmado por el director del
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trabajo. El Comité Académico de Programa asignara un evaluador, quien tendrd cinco (5) dias
habiles para entregar el concepto al Decano del programa.

Paragrafo 1°. El Decano del programa comunicara por escrito al estudiante la decisién de la
aceptacién de la propuesta de la actividad investigativa. En caso contrario, el estudiante podra hacer
los ajustes correspondientes hasta obtener la aprobacion de su iniciativa.

Paragrafo 29. El director del trabajo de investigacion sera un profesor de planta de la U.D.C.A, en
casos excepcionales aprobados por el Comité Académico de Programa el director podra ser un
profesor de catedra o un profesional externo, quien estara orientado por un profesor de planta de
la Institucidn que actuara en calidad de codirector del trabajo de investigacion.

Paragrafo 39. El Proyecto de trabajo de investigacion comprendera los siguientes aspectos, de
acuerdo con el formato establecido previamente:

1. Titulo.

2. Planteamiento del problema, revisidon bibliografica, fundamentacion tedrica y justificacion.
3. Objetivos.

4. Materiales y metodologia.

5. Cronograma de actividades.

6. Impacto.

7. Bibliografia (Minimo diez (10) referencias).

Articulo 62°. Desarrollo de la actividad investigativa. Aprobado el proyecto de investigacion,
el estudiante bajo las orientaciones del director procedera a ejecutar todas las acciones necesarias
para dar cumplimiento a los objetivos de trabajo de investigacion.

Articulo 63°. Trabajo Final. El texto del trabajo deberd contener lo siguiente de acuerdo con el
formato establecido previamente:

1. Titulo.

2. Introduccion.

3. Objetivos.

4. Revision de literatura.

5. Materiales y métodos.

6. Resultados y discusion (con graficos).

7. Conclusiones y recomendaciones.

8. Resumen.

9. Bibliografia.

10.Anexos (si es el caso).

Paragrafo 19, El trabajo final podra presentarse en forma de articulo cientifico teniendo en cuenta
los criterios de presentacién de articulos de la Revista Actualidad y Divulgacion Cientifica U.D.C.A.

Paragrafo 29°. El trabajo final debera contar con el visto bueno del director y del codirector (cuando
sea el caso) del trabajo de investigacion y ser presentado al Comité Académico de programa para
su envio al respectivo jurado, que estara conformado por dos personas de reconocida trayectoria
en el area de conocimiento y en la tematica trabajada en el proyecto de investigacion.
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Paragrafo 39°. El jurado debera evaluar la presentacion escrita del trabajo de investigacion de
acuerdo con los siguientes criterios:

Puntaje

INDICADORES Maximo
Contenido 5
Concordancia entre resultados y objetivos 10
Interpretacion de resultados 10
Validez, conclusiones y recomendaciones 10
Presentacion texto escrito 5
TOTAL 40

Articulo 64°. Sustentacion. Es |la evaluaciéon oral que se hace al estudiante del tema desarrollado
en el trabajo de investigacion.

Paragrafo 1°. La sustentacién serd publica y deberd contar con un representante del Comité
Académico de Programa, quien lo presidira, el jurado y con la asistencia de los estudiantes del
Programa.

Paragrafo 2°. El jurado evaluara la sustentacién, teniendo como base los siguientes criterios:

Puntaje
INDICADORES Maximo
Capacidad explicativa del proceso de investigacion 20
realizado
Interpretacion y validacion de resultados 20
Dominio del tema 20
TOTAL 60

Paragrafo 3°. De la sesion de sustentacion deberd levantarse el acta correspondiente, la cual sera
suscrita por el director, el jurado, el estudiante y el delegado del Comité Académico de Programa.

Paragrafo 4°. La suma de los puntajes obtenidos en los paragrafos 1 y 2 del presente articulo se
equiparara para efectos de nota definitiva a la medicién de 1.0 a 5.0 definido para las otras opciones
de grado

Articulo 65°. Aprobacién. El puntaje definitivo correspondera a la suma de los puntos obtenidos
en la presentacion escrita y en la sustentacion. El trabajo de investigacion se evaluara como
aprobado al obtener un puntaje igual o mayor a 60 o aplazado si el puntaje es menor a 60.

Paragrafo. En caso de ser aplazado el trabajo de investigacion, el estudiante debera modificar,
adicionar o excluir en parte o en todo, el contenido, de conformidad con las recomendaciones del
jurado. El estudiante no podrd sustentarlo nuevamente hasta tanto cumpla con las sugerencias
hechas.

Articulo 66°. Distinciones Académicas (Meritorias y Laureadas). La opcion de grado de
trabajo de investigacion podra ser susceptible de distincidon académica, siempre y cuando el trabajo
realizado por el estudiante cumpla con las caracteristicas de rigor cientifico en donde se evidencie
la capacidad explicativa del proceso de investigacion, la interpretacion y validacién de los resultados
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y el dominio del tema. Esta postulacidn se realizara mediante solicitud escrita y motivada del jurado
calificador a través del Decano del programa quien allegara la peticidon al Comité de Investigaciones.

Paragrafo 1°. Una vez evaluadas las solicitudes de distinciones sobre trabajos de grado recibidas
ante el Comité de Investigaciones, y de acuerdo con los requisitos establecidos por la Institucion,
en el presente articulo, el Vicerrector de Investigaciones revisara el caso y solicitara al Consejo
Académico la aprobacién para el otorgamiento de distincién meritoria o laureada al trabajo de
investigacion.

Paragrafo 2°. Los requisitos para optar a una distincidon de trabajo de grado en investigacion en

los programas académicos de pregrado son:

1. Puntaje superior a 4.6/5.0 durante la sustentacién para grado Meritorio.

2. Puntaje superior a 4.8/5.0 durante la sustentacién para grado Laureado.

3. Contar con un manuscrito en formato de articulo cientifico con posibilidad de ser sometido a una
revista indexada en donde el estudiante debe aparecer como primer autor del articulo.

4. Recomendacion unanime sustentada por los jurados evaluadores, en la que se expresen
claramente las razones por las que una Universidad Acreditada debe otorgar alguna de las
distinciones propuestas.

Paragrafo 3°. Para acceder a la distincidn, el estudiante no podra estar en tener en curso un
proceso disciplinario, ni haber tenido ninguna, ni estar cumpliendo una sancién disciplinaria o
medida formativa, durante su permanencia en la Institucion.

Paragrafo 4°. Los requisitos para optar a una distincién en los programas académicos de posgrados
estaran establecidos en la reglamentacion de posgrado, especificamente en el Capitulo XXVII del
Acuerdo No. 534 del 24 de julio de 2024.

Articulo 67°. Otras Formalidades del Trabajo de Investigacion. Una vez aprobado y
sustentado el trabajo final y con el acta de sustentacién, haciendo uso de la metodologia sugerida
por el SIDRE para la entrega de esta informacién, con la legalizaciéon de documentos para derechos
de autor, el o los estudiantes deberan presentarlo en medio digital al Comité Académico de
Programa y un resumen a la Vicerrectoria de Investigacién segun el formato establecido, el Comité
Académico de Programa remitird todos estos documentos con la firma del Decano del Programa al
SIDRE y a la Vicerrectoria de Investigacién, respectivamente.

SERVICIO SOCIAL UNIVERSITARIO

Articulo 68°. Definicion. Es una opciéon de grado que tiene como finalidad contribuir a la
transformacion de la sociedad mediante la intervencion del estudiante en una comunidad mas
desfavorecida.

Articulo 69°. Estructura. El servicio social universitario esta integrado por tres componentes, asi:
1. Intervencién en la comunidad.

2. Elaboracién del informe escrito.

3. Sustentacién.
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Articulo 70°. Asignacién de la plaza. La Vicerrectoria de Extension y las Areas de Conocimiento
priorizaran las necesidades, basados en los convenios vigentes y en el diagnéstico inicial de la
problematica socioecondmica de cada region. El Decano de Programa asignara la plaza, previa
solicitud del estudiante.

Paragrafo 1°. La U.D.C.A se reserva el derecho de aceptacion y asignacion del voluntario a la
respectiva plaza, previo analisis de rendimiento académico, antecedentes disciplinarios y los
requisitos solicitados en la inscripcion.

Paragrafo 29°. Una vez asignada la plaza el estudiante presentara el plan de trabajo conjuntamente
con el orientador designado por la entidad en la cual se realizara el servicio social universitario.

Articulo 71°. Duracion. El servicio social universitario tendra una duracidon no inferior a veintidos
(22) semanas.

Articulo 72°. Obligaciones. El estudiante que realice servicio social universitario debera ceflirse
estrictamente los reglamentos, normas y procedimientos de caracter técnico, administrativo y
disciplinario de la entidad beneficiada con la intervencion del estudiante; asi mismo, debera realizar
las actividades acordadas en el plan de trabajo.

Articulo 73°. Sustentacion. Previa revision del informe final por parte del delegado del Comité
Académico de Programa y de manera conjunta con el Decano de Programa se fijara el lugar, fecha
y hora para la sustentacion.

Paragrafo 1°. La sustentacion sera publica y debera contar con un representante del Comité
Académico de Programa, quien lo presidird y con la asistencia de los estudiantes del Programa.

Paragrafo 2°. De la sesion de sustentacion deberd levantarse el acta, la cual serd suscrita entre el
delegado del Comité Académico de Programa y el estudiante.

Articulo 7409. Criterios de evaluacion. El estudiante que se encuentre prestando el servicio social
universitario debera presentar un plan de trabajo en la semana cuatro, un informe parcial en la
semana 11 y un informe final en la semana 22. Para estos efectos, se establecen los siguientes

criterios:

PUNTAIJE
INDICADORES (Méximo)
Plan de trabajo 10
Informe parcial 10
Concepto de la entidad ejecutora | 25
Informe final 25
Sustentacién 30
TOTAL 100

Paragrafo 1°. La calificacién definitiva corresponderd a la suma de los puntos obtenidos en la
calificacion del tutor, informe final y sustentacion. El servicio social se evaluard como aprobado al
obtener un puntaje igual o mayor a 60 o aplazado si el puntaje es menor a 60.
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Paragrafo 2°. En caso de ser aplazado, el estudiante debera someterse a un nuevo periodo de
servicio social universitario o desarrollar otra opcién de grado.

Articulo 75°. Otras Formalidades del servicio social universitario. Una vez aprobado y
sustentado el trabajo final y con el acta de sustentacion, haciendo uso de la metodologia sugerida
por el SIDRE para la entrega de esta informacion, con la legalizaciéon de documentos para derechos
de autor, el estudiante debera presentar una copia del trabajo y un resumen en medio magnético
al Comité Académico de Programa quien los remitird al SIDRE y a la Vicerrectoria de Extension
respectivamente.

EVALUACIONES PREPARATORIAS

Articulo 76°. Definicion. Es una opcion de grado cuyo propdsito es evaluar de manera individual,
la capacidad interpretativa, argumentativa, propositiva y la ejecucion de habilidades complejas en
el ejercicio de una determinada profesion.

Paragrafo. Las evaluaciones preparatorias para el programa de Derecho, se regiran por el
reglamento establecido para tal fin por el programa.

Articulo 77°. Areas y Enfasis. E| Comité Académico de Programa de acuerdo con su naturaleza,
debera determinar las areas y énfasis en los cuales se podrdn realizar una evaluacién preparatoria.

Paragrafo. Para cada area o énfasis, el Comité Académico de Programa definird el contenido
tematico, los criterios de la evaluacion y la metodologia que se aplicard durante la evaluacién
preparatoria.

Articulo 78°. Procedimiento. Una vez tomada la decision, el estudiante debera radicar ante la
Decanatura del programa la solicitud escrita, indicando el énfasis elegido para la realizaciéon de la
evaluacion.

Paragrafo. Acorde con el énfasis el Comité Académico de Programa fijard y comunicara al
estudiante la fecha, hora y lugar de presentacion de la evaluacion preparatoria. Adicionalmente, el
Comité nombrara tres jurados que se desempefien en el area elegida por el estudiante.

Articulo 79°. Evaluacion. La calificacion de la evaluacion preparatoria estara estructurada por dos
componentes (escrito y oral), los cuales seran evaluados en un mismo dia. La nota minima
aprobatoria de ésta serd de tres punto cero (3.0).

Paragrafo 1°. Para el componente escrito el estudiante entregard resuelto un caso, el cual sera
asignado por los jurados. En este componente se tendra en cuenta la redaccion, el analisis y la
argumentacion. Este componente correspondera al 50% de la nota final.

Paragrafo 2°. Para el componente oral el estudiante sustentara el caso ante el jurado. Este
componente correspondera al 50% de la nota final.

Paragrafo 39. De la Evaluacion Preparatoria se suscribira un acta entre los jurados y el estudiante.
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Paragrafo 4°. En caso de no aprobar la evaluacion preparatoria el estudiante podra presentarla
nuevamente realizando el procedimiento indicado en los Articulos 45° y 46° del presente Acuerdo.
Asi mismo, el estudiante podra desarrollar otra opcién de grado.

MONOGRAFIA

Articulo 80°. Definicion. Es un estudio original basado en la revision amplia de literatura
especializada y otras fuentes secundarias sobre un tema especifico, enmarcado en un area
determinada del conocimiento.

Paragrafo. La informacion seleccionada debera responder a los objetivos propuestos en el
momento que se plantee la elaboracién de la monografia y deberda evidenciar una consulta
exhaustiva. La presentacion de la informacion debera ser en una forma légica coherente y en donde
se observe analisis, discusidén y conclusién de dicha informacion.

Articulo 81°. Proceso. La monografia que debera ser elaborada por un sélo por un estudiante,
constara de los siguientes pasos:

1. Presentacion del proyecto de la monografia.

2. Trabajo Final.

3. Sustentacién oral de monografia.

Paragrafo 1°. Opcion de grado monografia de investigacion para programas de posgrado.
Trabajo cientifico escrito, producto de la investigaciéon bibliografica, que estudia en forma exhaustiva
un tema (problema) claramente delimitado, desarrollado en forma ldgica, y cuyo objetivo final es
transmitir el resultado de la investigacion en cuestion. Este tipo de trabajo cientifico se basa
principalmente en fuentes secundarias de informacién (bibliograficas) que también puede ser
complementada con una investigacion de campo, que seria la fuente primaria de informacién. La
monografia de investigacion es un escrito breve en el que prima la profundidad de los temas sobre
la extension del asunto tratado. La monografia de investigacion aporta un conocimiento nuevo, con
base en los estudios ya existentes.

Paragrafo 2°. La estructura de la monografia de investigacion es:
Portada

Agradecimientos

Resumen y Palabras clave

Tabla de Contenido

Tabla de cuadros, graficas y figuras

Introduccion. Antecedentes y Fundamentos

Cuerpo de la obra

Marco teorico (puede ser también un “marco histérico”)
Objetivos

10.Materiales y métodos

11.Presentacién, analisis de datos y resultados
12.Discusién

13.Conclusiones

14.Recomendaciones

CONOUAWNK
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15.Referencias bibliograficas
16.Glosario

17.Abreviaturas
18.Apéndices y anexos

Articulo 82°. Proyecto. El estudiante presentard al Comité Académico de su Programa, un
proyecto de monografia relacionado con su formacion profesional. El proyecto debera estar firmado
por el director del trabajo. En el Comité Académico de Programa se evaluara la pertinencia del
trabajo y asignara un evaluador. Los evaluadores tendran cinco (5) dias habiles para entregar el
concepto al Decano del programa.

Paragrafo 1°. El Decano del programa comunicara por escrito al estudiante la decisién de la
aceptacién de la propuesta de monografia. En caso contrario, el estudiante podra hacer los ajustes
correspondientes hasta obtener la aprobacion de su iniciativa.

Paragrafo 29, El estudiante debera solicitar la colaboracién de un profesor de la U.D.C.A, para que
lo asesore en calidad de director.

Paragrafo 3°. Excepcionalmente y previa aprobaciéon del Comité Académico de Programa, el
director podra ser un profesional externo a la U.D.C.A., quien sera orientado por un docente de la
Institucién quien actuara en calidad de codirector.

Paragrafo 4°. La propuesta de monografia deberd contener lo siguiente:
. Titulo.

. Planteamiento del problema.

Justificacién.

Objetivos.

Fuentes y metodologia.

Cronograma de actividades.

Bibliografia.

NouhLhwWwNE=

Articulo 83°. Trabajo Final. El texto la monografia debera contener lo siguiente:
1. Titulo.

2. Introduccion.

3. Obijetivo.

4. Metodologia.

5. Revisién de literatura y otras fuentes

6. Discusion.

7. Conclusiones y recomendaciones.

8. Resumen.

9. Bibliografia.

10.Anexos (si es el caso).

Paragrafo 1°. El estudiante al finalizar debera efectuar un debate especifico de cada uno de los
subtemas tratados. En la discusion el estudiante demostrara lo aprendido sobre el tema.
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Paragrafo 2°. El| trabajo final debera contar con el visto bueno del director del trabajo de
monografia.

Paragrafo 39. El jurado evaluara la presentacion escrita, teniendo en cuenta los criterios generales
sobre la forma general, cdmo el estudiante escoge el tema y lo delimita, las fuentes que utilizé y la
forma como concluyd lo estudiado y analizado y si esto corresponde a un aporte real para el sector
interesado como material de consulta. Cada criterio tendra un valor maximo, asi:

INDICADORES LATLLE)

Maximo
Titulo y resumen 2
Pregunta de la consulta 10
Objetivos 5
Datos y/o informacién recolectada 10
Analisis y evaluacion 10
Conclusiones y recomendaciones 3
TOTAL 40

Articulo 849, Sustentacion. La sustentacion sera la evaluacién oral que se hace al estudiante
sobre los temas desarrollados en la monografia.

Paragrafo 1°. Mediante solicitud escrita del estudiante, el Decano de Programa fijara el lugar,
fecha y hora para la sustentacién.

Paragrafo 2°. La sustentacién sera publica y deberd contar con un representante del Comité
Académico de Programa, quien lo presidird, el jurado y con la asistencia de los estudiantes del
Programa.

Paragrafo 3°. Cada uno de los miembros del jurado evaluara la sustentacién, teniendo como base
los siguientes criterios:

INDICADORES AL L)
(Maximo)
Claridad, pertinencia y coherencia de Ia 5
justificacion y objetivos
Presentacion y organizacion de la informacion 10
Interpretacion de la informacién 15
Validez en conclusiones y recomendaciones 10
Dominio del tema 20
TOTAL 60

Paragrafo 49. De la sesién de sustentacion debera levantarse el acta correspondiente, la cual serd
suscrita por el director y codirector del trabajo de monografia, el jurado, el estudiante y el delegado
del Comité Académico de Programa.
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Articulo 85°. Aprobacion. La calificacién definitiva corresponderd a la suma de los puntos
obtenidos en la presentacidn escrita y en la sustentacién. La monografia se evaluara como aprobada
al obtener un puntaje igual o mayor a 60 o aplazada si el puntaje es menor a 60.

Paragrafo. En caso de ser aplazada la monografia, el estudiante deberd modificar, adicionar o
excluir en parte o en todo, el contenido, de conformidad con las sugerencias realizadas por el jurado.
El estudiante no podra sustentarlo nuevamente hasta tanto cumpla con las sugerencias hechas.

Articulo 86°. Otras Formalidades del trabajo de monografia. Una vez aprobado y sustentado
el trabajo final y con el acta de sustentacion, haciendo uso de la metodologia sugerida por el SIDRE
para la entrega de esta informacién, con la legalizacion de documentos para derechos de autor, el
estudiante deberd presentar una copia del trabajo y un resumen en medio magnético al Comité
Académico de Programa quien los remitird al SIDRE y a la Vicerrectoria de Investigacion
respectivamente.

SEMINARIO DE GRADO

Articulo 879. Definicién. Es una opcién de grado que le permite al estudiante profundizar en una
tematica del area de formacion profesional para la solucién de problemas y el uso creativo de los
saberes en su disciplina.

Articulo 88°. Estructura. El seminario de grado esta integrado por dos componentes, asi:
1. Desarrollo de los contenidos.
2. Elaboracion y sustentacién del trabajo final.

Articulo 89°. Duracidn. El seminario de grado tendra una duracién equivalente a la valoracién de
créditos académicos.

Paragrafo. Excepcionalmente las areas de conocimiento podran aumentar o disminuir las horas
con acompafiamiento o independientes de trabajo, previa aprobacién del Consejo Académico.

Articulo 90°. Criterios de evaluacién. En el marco de la libertad de cadtedra y en pro de la
formacion integral, cada profesor establecera los criterios de evaluacion que aplicara durante un
contenido del seminario de grado. En este caso la nota minima requerida para aprobar, sera de tres
punto cero (3.0).

Paragrafo. En caso de obtener una nota inferior a tres punto cero (3.0) el estudiante debera
realizar y aprobar otro seminario o desarrollar otra opcién de grado.

Articulo 91°. Reporte. El Decano de Programa remitird las notas definitivas a SIRA.
PROYECTO DE GESTION EMPRESARIAL

Articulo 929°. Definicién. Es una opcion de grado que favorece el espiritu empresarial para
estructurar una idea de negocio y por ende su funcionamiento.

Articulo 939, Estructura. E| proyecto de gestidon esta integrado por tres componentes, asi:
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1. Proyecto escrito.
2. Sustentacion.
3. Visita de verificacion.

Articulo 94°. Procedimiento. El| estudiante allegara su solicitud escrita, al Comité Académico de
su Programa y adjuntarad documento que muestra el estado de la empresa. El Comité Académico de
Programa nombrara dos (2) jurados, uno del area disciplinar y otro del programa de Ingenieria
Comercial o Administracién de Empresas.

Paragrafo 1°. Los jurados analizaran el trabajo escrito y lo contrastaran en sustentacién oral con
el estudiante. Si, derivado de la sustentacion se realizan sugerencias para ajustar o modificar el
trabajo escrito, el estudiante debera realizar los ajustes sugeridos para que los jurados realicen la
visita de verificacidon a la empresa. El estudiante contara con cinco (5) dias calendario para realizar
dichos ajustes.

Paragrafo 2°. Una vez los jurados corroboren la incorporacion de las sugerencias, cuentan con
cinco (5) dias calendario para realizar la verificacién de la empresa. En caso de encontrar asuntos
gue requieran completarse, el estudiante tendra con un mes para incorporar lo sugerido; luego de
lo cual se realizara la segunda y Ultima visita de verificacion; en caso de no cumplirse lo requerido,
el estudiante debera desarrollar otra opcidén de grado.

Articulo 95°. Requisitos. Para estos efectos se requiere:

1. Que la empresa se encuentre registrada en la Camara de Comercio.

2. Que la empresa se encuentre en funcionamiento.

3. Que en el certificado de existencia y representacion legal se demuestre que el estudiante tiene
un aporte igual o superior al 30% del capital suscrito de la empresa.

COTERMINALES

Articulo 96°. Coterminal. Es la opcion de grado para los estudiantes de pregrado que quieran
tomar cursos académicos en los programas de posgrado, siempre y cuando cumplan con los
requisitos establecidos por la Universidad, para tal fin.

Los estudiantes que optan por la opcién de grado Coterminal y que estan interesados en ingresar a
los programas de posgrado, deberan cumplir con el proceso de admisién establecido por el
programa, una vez hayan obtenido su titulo de pregrado.

Para aprobar la opcion de grado Coterminal, el estudiante debera obtener una nota igual o superior
a tres punto cinco (3.5).

Paragrafo 1°. Esta opcién de grado, se realizara durante su Gltimo periodo de formacion, y por
tanto se considera como estudiante de un programa de pregrado. Se entiende como ultimo periodo
de formacion, aquel, en el cual, el estudiante culmina satisfactoriamente su plan de estudios.

Paragrafo 2°. El minimo numero de créditos que puede inscribir un estudiante como cursos
Coterminales, en la opciéon de grado, sera de ocho (8) créditos. El estudiante pagara lo
correspondiente al valor de los créditos matriculados en el respectivo programa de posgrado.
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Paragrafo 3°. El graduado de la opcién coterminal, cancelara el valor correspondiente a los créditos
faltantes del programa de posgrado.

DOBLE TITULACION

Articulo 97°. Doble Titulaciéon. La doble titulacion en programas de disciplinas afines en una
determinada area del conocimiento es aceptada por la comunidad académica de la Educacion
Superior y estd dentro de las posibilidades que la normativa establecida por el Ministerio de
Educacién Nacional permite.

Paragrafo 1°. Presentar ante el Consejo Académico para consideracion y aprobacién, para incluir
como nueva posibilidad de desarrollo académico la doble obtencion de titulo en programas de
pregrado con disciplinas afines en un area determinada del conocimiento, ofertados por la
Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales U.D.C.A.

Paragrafo 2°. Las caracteristicas que deben cumplir los dos programas de pregrado que se

postulan para ofertar una doble titulaciéon son los siguientes:

1. Los programas de pregrado deben pertenecer a un area del conocimiento afin.

2. Cada uno de los programas que se postule para el doble titulo, deben tener un porcentaje igual
o mayor al 40% de asignaturas que sean homologables o compartidas por los dos programas
durante el ciclo basico.

3. Cada uno de los programas que se postula a la opcion de doble titulo, deben tener entre 15 y
20% de su plan de estudios en asignaturas electivas disciplinarias complementarias de cada
programa en su plan de estudios.

4. Para obtener el primer titulo del programa original, el estudiante debera cursar y aprobar por lo
menos el 40% de las asignaturas especificas de este programa.

5. El estudiante matriculado en un programa que postule para obtener el doble titulo en otro
programa afin debera cursar por lo menos el 40% de asignaturas especificas y de profundizacién
disciplinar del segundo programa en que se desee obtener el titulo.

6. El segundo titulo se debe obtener en un plazo no mayor a dos afios adicionales posteriores al
primer titulo obtenido.

Paragrafo 3°. Esta opcion de grado adicional es aplicable Unica y exclusivamente a programas
universitarios de pregrado en areas de conocimiento afines que oferte la Universidad de Ciencias
Aplicadas y Ambientales U.D.C.A.

Paragrafo 4°. El estudiante que postule para esta opcién de doble titulo debera realizar la solicitud
formal ante el Decano del programa en el cual se encuentra matriculado, el cual tramitara esta
solicitud ante el Comité Académico de Programa correspondiente por conducto del Area de
Conocimiento.

Paragrafo 5°. Los programas que postulen para ofertar la opcion de doble titulo realizaran el
estudio y los ajustes pertinentes en los planes de estudio, y deberan presentar a el Comité de
Programa correspondiente la solicitud de aprobacion de la propuesta.
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Paragrafo 6°. Una vez aprobada la solicitud por parte del el Comité de Programa, se presentara
para la aprobacién final al Consejo Académico de la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales
U.D.C.A

Paragrafo 7°. El Consejo Académico aprobara si lo considera pertinente las propuestas de doble
titulo en programas de areas del conocimiento afines que presenten las diferentes Areas de
Conocimiento.

Paragrafo 8°. El estudiante al cual se le apruebe la opcidn de doble titulacidon en programas con
disciplinas afines en una determinada area del conocimiento, debera cancelar los costos pecuniarios
gue estén establecidos para todas las asignaturas que deba cursar, tanto del primero como del
segundo programa. Igualmente debera cancelar los derechos de grado y demas tasas fijadas por la
Universidad para obtener cada uno de los titulos.

Paragrafo 9°. Opcién de grado doble titulacién o doble programa en posgrado. Opcion de
grado en el marco de convenios de doble titulacidn o doble programa en el que el estudiante
desarrolla los cursos aprobados por la doble titulacion o el doble programa y se homologa el trabajo
de investigacién presentado y sustentado en uno de los dos programas de la U.D.C.A, o de la
universidad socia nacional o extranjera.

Paragrafo 10°. El estudiante de posgrado deberd presentar copia del documento del trabajo de
investigacion y del acta de sustentacion aprobada.

Paragrafo 11°. El coordinador de programa de posgrado realizara la respectiva homologacién
previa verificacién de la vigencia del convenio de doble titulacién o programa.

Paragrafo 12°. Se deberd cumplir con los requisitos de biblioteca para la emision de paz y salvo
para obtener el titulo respectivo.

PARTICIPACION EN ESTAMENTOS

Articulo 98° Participacion. De conformidad con el Estatuto General de la Universidad, el
estamento estudiantil tendra representacién ante los siguientes cuerpos colegiados:

1. Asamblea General

2. Consejo Directivo

3. Consejo Académico

4. Comité de Programa

Articulo 99° Convocatoria. La Secretaria General Publicara el cronograma establecido con miras
a llevar a cabo el proceso de postulacion y eleccién del Representante de los estudiantes ante la
Asamblea General, el Consejo Directivo, el Consejo Académico y Comité de Programa, segun sea el
caso, con no menos de dos (02) meses de antelacidon a la sesion del cuerpo colegiado competente,
durante la cual se llevara a cabo la eleccion.

Articulo 100°. Pérdida de Calidad de Representante. La representacion de estudiantes se
pierde en los siguientes casos:
1. Por retiro temporal o definitivo de la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales.
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2. Muerte.

3. Renuncia.

4. Por inasistencia a tres (3) sesiones ordinarias o extraordinarias consecutivas, sin justificacion
alguna.

5. Por ser sancionado disciplinariamente por la Universidad.

6. Por revocatoria.

7. Por incumplimiento a sus compromisos académicos o financieros para con la Universidad.

Paragrafo. Revocatoria del Mandato. El representante de los estudiantes, que faltare a sus
deberes y obligaciones, le sera revocado su mandato, cuya decision sera potestad del Organo de
Gobierno competente para cada caso.

Articulo 101°. Periodo de la Representacion. Para la representacion de los estudiantes ante la
Asamblea General, el Consejo Directivo, el Consejo Académico y Comité de Programa, segun sea el
caso, el periodo es de dos (2) afios, contados a partir de la fecha de la posesién.

Articulo 102°, Posesion del Representante. El representante elegido de los estudiantes, ante
la Asamblea General, el Consejo Directivo y el Consejo Académico y Comité de Programa, segun
sea el caso, tomara posesion ante el 6rgano colegiado correspondiente de la Universidad; alli jurara
gue cumplird sus obligaciones y actuara conforme a los intereses de la Universidad e igualmente,
gue acatara las disposiciones legales que rigen la educacion superior y los estatutos y las normas
internas de la U.D.C.A.

APOYOS Y ESTIMULOS
APOYOS ECONOMICOS

Articulo 103°. Apoyo Solidaridad. Es un apoyo del 40% que la U.D.C.A otorga al estudiante, de
manera extraordinaria y por Unica vez, cuando al estudiante se le presenta una situacion de fuerza
mayor o caso fortuito. Sera otorgado por el Consejo Directivo, mediante presentacion del Rector.
Para tal efecto, la Universidad considera Unicamente como casos de fuerza mayor o caso fortuito la
muerte de la persona responsable del pago de la matricula financiera del estudiante. Es requisito
tener un promedio académico semestral de cuatro punto cero (4.0) para acceder al apoyo.

Paragrafo. En caso de que el estudiante beneficiario realice un proceso de cancelaciéon de semestre
o de reserva de cupo para el periodo en que se hace efectivo el apoyo, automaticamente pierde la
calidad de beneficiario por apoyo de solidaridad, a excepcién de que la cancelacion de semestre se
justifique como caso de fuerza mayor o caso fortuito, acorde a las definiciones que al respecto han
sido establecidas en el presente estatuto.

Articulo 104°. Crédito Institucional. Es una alternativa de pago para estudiantes, que presentan
dificultades para realizar el pago de la matricula de contado o con alguna entidad financiera en
convenio.

Articulo 105°. Descuento institucional. Es un beneficio que se otorga a los miembros de la
comunidad universitaria. Para efectos del presente Estatuto Estudiantil, se establecen los siguientes
descuentos:
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1. 10% para cada uno, cuando estudien dos (2) o mas hermanos.

2. 15% para profesores (planta y catedra) y funcionarios de planta de la U.D.C.A, asi como para
sus hijos.

3. 15% para graduados.

4. 10% para los hijos de graduados.

5. 10% para estudiantes que ejercen representacién estudiantil ante los maximos érganos de
gobierno de la Universidad, tales como, Consejo Académico, Consejo Directivo y Asamblea
General.

Paragrafo 1°. Los descuentos institucionales seran aplicables siempre y cuando se efectle el pago
total de la matricula dentro de los plazos ordinarios y extraordinarios establecidos en el calendario
académico.

Paragrafo 2°. Para conservar el descuento institucional, el promedio académico que debera
mantener el estudiante serd igual o superior a cuatro punto cero (4.0), en el periodo académico
inmediatamente anterior.

Paragrafo 3°. El estudiante que tenga descuento por un convenio tendrda, como requisito, obtener
un promedio académico igual o superior al requerido por el convenio, en el semestre
inmediatamente anterior; en caso de que el convenio no lo indique, el promedio académico que
deberd mantener el estudiante sera, como minimo, de cuatro punto cero (4.0).

Paragrafo 4°. Durante un periodo académico, las aplicaciones de descuentos corresponderan a un
beneficio Unico, es decir, si un estudiante obtiene dos descuentos en un semestre, sdlo se aplicara
un apoyo econdmico y no son acumulables en ninguna circunstancia.

Paragrafo 5°. Para acceder al descuento institucional, el estudiante no podra tener en curso un
proceso disciplinario, ni haber tenido ninguna, ni estar cumpliendo una sancidn disciplinaria o
medida formativa, durante su permanencia en la Institucion.

Paragrafo 6°. Los descuentos institucionales no son aplicables a los estudiantes del programa
académico de Medicina, Enfermeria y Quimica Farmacéutica, que cursen practicas - clinicas vy
comunitarias.

Paragrafo 7°. Los descuentos son personales e intransferibles, no son acumulables, no son
reembolsables, no generan devolucion de dineros, ni saldos a favor, se deben utilizar en el periodo
académico en el cual se otorgan.

Paragrafo 8°. En caso de que el estudiante beneficiario realice un proceso de cancelacién de
semestre o de reserva de cupo para el periodo en que se hace efectivo el descuento institucional,
automaticamente pierde la calidad de beneficiario, a excepcion de que la cancelacion de semestre
se justifiqgue como caso de fuerza mayor o caso fortuito, acorde a las definiciones que al respecto
han sido establecidas en el presente estatuto.

Articulo 106°. Apoyos econdémicos en convenio. Los estudiantes que realicen el pago de su
matricula mediante acuerdos o convenios suscritos con entidades nacionales, departamentales o
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municipales, que sean objeto de aporte, contribucién y/o descuentos, no seran susceptibles a
ningun apoyo econdémico adicional.

ESTIMULOS - BECAS PARCIALES

Articulo 107°. Estimulo por reconocimiento. Es el estimulo que la Universidad concede, en
forma parcial, al estudiante que representa a la Universidad, de forma notable en el ambito nacional
e internacional, por logros en eventos cientificos, culturales, artisticos y deportivos, debidamente
reconocidos por entidades oficiales. Se otorgara un incentivo hasta del 30% de descuento, por
concepto de pago de matricula.

Paragrafo 1°. - Para efectos de las competiciones deportivas del orden nacional de caracter
universitario e internacional, se establecen los siguientes incentivos, representados en descuento
por concepto de pago de matricula:

1. 30%, medalla de Oro
2. 20%, medalla de Plata
3. 10%, medalla de Bronce

Paragrafo 2°. La Rectoria presentara las iniciativas de este tipo de estimulo al Consejo Directivo.
El estimulo de reconocimiento es variable en cuanto a su monto y serd definido en cada caso
particular, sin exceder un 30% del valor de la matricula.

Paragrafo 3°. El estimulo especial por reconocimiento serd efectivo por Unica vez por cada
reconocimiento y/ o logro obtenido en el periodo siguiente al que se solicita. En caso de que el
estudiante beneficiario realice un proceso de cancelacién de semestre o de reserva de cupo para el
periodo en que se hace efectivo el estimulo, automaticamente pierde la calidad de beneficiario por
estimulo por reconocimiento, a excepcidon de que la cancelacidon de semestre se justifique como caso
de fuerza mayor o caso fortuito, acorde a las definiciones que al respecto han sido establecidas en
el presente estatuto.

Paragrafo 4°. Para acceder al estimulo, el estudiante no podrad tener en curso un proceso
disciplinario, ni haber tenido o estar cumpliendo ninguna sancién disciplinaria o0 medida formativa,
durante su permanencia en la Institucién y encontrarse a paz y salvo por todo concepto.

Paragrafo 5°. El estimulo por reconocimiento sera aplicable siempre y cuando se efectle el pago
total de la matricula.

Paragrafo 6°. Para acceder a este estimulo, el estudiante debera acreditar un promedio acumulado
minimo de cuatro punto cero (4.0).

Articulo 108°. Estimulo excelencia académica. Es el estimulo que otorga el Consejo Directivo

como reconocimiento a la excelencia académica de los estudiantes de programas de pregrado que

cumplan con las siguientes condiciones:

1. Haber cursado minimo dos (2) periodos académicos en la Universidad.

2. Tener un promedio académico acumulado en cada uno de los periodos académicos cursados en
la Universidad, igual o superior a cuatro punto tres (4.3).
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3. Haber aprobado la totalidad de las asignaturas inscritas durante todos los periodos académicos
cursados en la Universidad.

4. No tener en curso un proceso disciplinario, ni haber tenido o estar cumpliendo ninguna sancién
disciplinaria o0 medida formativa durante su permanencia en la Institucion.

5. No haber ingresado a la U.D.C.A por transferencia externa o convenios de profesionalizacion
Universitaria.

Paragrafo 1°. El estimulo excelencia académica sera aplicable siempre y cuando se efectle el pago
total de la matricula.

Paragrafo 2°. Para efectos del presente Estatuto Estudiantil, se establecen los siguientes
porcentajes de descuento a los beneficiarios del estimulo excelencia académica:

1. 20%, a estudiantes que inicien III y IV semestre.

2. 30%, a estudiantes que inicien V, VI, y VII semestre.

3. 40%, a estudiantes que inicien VIII, IX y X semestre.

Paragrafo 3°. El estimulo excelencia académica sera efectivo en el periodo siguiente al que el
estudiante haya cumplido las condiciones. En caso que el estudiante beneficiario cancele el semestre
en que se hace efectivo el estimulo, automaticamente pierde la calidad de beneficiario por estimulo
de excelencia académica, a excepcidn de que la cancelacién de semestre se justifique como caso
de fuerza mayor o caso fortuito.

Paragrafo 3°. El estimulo excelencia académica serd efectivo en el periodo inmediatamente
posterior en el que el estudiante ha cumplido las condiciones para ser beneficiario de este. En caso
de que el estudiante beneficiario realice un proceso de cancelacion de semestre o de reserva de
cupo para el periodo en que se hace efectivo el estimulo, automaticamente pierde la calidad de
beneficiario por estimulo de excelencia académica, a excepcidén de que la cancelaciéon de semestre
se justifiqgue como caso de fuerza mayor o caso fortuito, acorde a las definiciones que al respecto
han sido establecidas en el presente estatuto.

Paragrafo 4°. Para acceder al estimulo excelencia académica, el estudiante debe encontrarse a
paz y salvo por todo concepto.

Articulo 109°. Grado de honor. Es el estimulo que se le otorga al estudiante que muestre
excelente rendimiento. El grado de honor, se otorgara mediante resolucion del Rector y se entregara
en la sesion de grados.

Paragrafo 1°. El grado de honor sera aplicable siempre y cuando se efectle el pago total de la
matricula.

Paragrafo 2°. El promedio minimo acumulado y ponderado para obtener el grado de honor sera
cuatro punto seis (4.6).

Paragrafo 3°. El grado de honor le da derecho al beneficiario a realizar estudios en uno de los
Programas de posgrado que ofrece la U.D.C.A y lo exonera del cincuenta (50%) del pago del valor
de la matricula correspondiente, durante el primer periodo programado para dichos estudios.
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Paragrafo 4°. No podran acceder a grado de honor, los estudiantes que ingresaron a la U.D.C.A a
través de transferencia externa.

Paragrafo 5°. Para acceder al grado de honor, el estudiante no podra tener en curso un proceso
disciplinario, ni haber tenido ninguna, ni estar cumpliendo una sancién disciplinaria o medida
formativa, durante su permanencia en la Instituciéon y encontrarse a paz y salvo por todo concepto.

Articulo 110°. Solicitud apoyos y estimulos. La Rectoria presentara las iniciativas relacionadas
con los apoyos y estimulos descritos en los articulos anteriores (apoyo de solidaridad, estimulo por
reconocimiento, estimulo excelencia académica y grado de honor) al Consejo Directivo, previo
reporte del Sistema de Informacion y Registro Académico-S.I.R.A. garantizando previamente el
cumplimiento de los requisitos.

Paragrafo. La Rectoria solo presentara las iniciativas relacionadas con los apoyos y estimulos
descritos en los articulos anteriores siempre y cuando el estudiante se encuentre a paz y salvo por
todo concepto.

MONITORIAS

Articulo 113°. Monitoria. Es una actividad netamente académica, en la que el estudiante brinda
apoyo a un profesor, en el desarrollo de un curso o laboratorio.

Articulo 114°. Requisitos. Podran aplicar a ser monitores los estudiantes con matricula vigente

en cualquiera de los programas de pregrado, ofrecidos por la Universidad, que cumplan con los

siguientes requisitos:

1. Estar cursando como minimo 5 semestre.

2. Haber obtenido un desempefio sobresaliente en los cursos afines al que aspira realizar la
monitoria.

3. No haber sido sujeto de ninguna sancién disciplinaria ni tener investigacién en curso.

Articulo 115°. Procedimiento. El procedimiento para aplicar a las monitorias es el siguiente:

1. Una vez aprobada la planeacién académica para el periodo correspondiente, las direcciones de
programa y/o decanaturas, presentaran a la direccion de formacion, la oferta de monitorias
especificando el curso, el profesor responsable, el horario, las actividades a realizar por el
monitor y el calendario de aplicacién, para su aprobacion ante el Consejo Académico.

2. Los estudiantes interesados y que cumplan con los requisitos definidos, aplicaran a la monitoria
de su interés ante las direcciones de programa.

3. Las direcciones de programa seran las encargadas de la verificacion del cumplimiento de
requisitos por parte de los estudiantes y de la asignacion de monitorias, con anticipacion al inicio
del periodo académico.

4. Las direcciones de programa remitiran a la direccion de formacion, el informe sobre la asignacién
de monitorias, indicando el nombre del estudiante, programa, semestre y reconocimiento a
otorgar, para ser presentado al Consejo Académico.

Paragrafo 1°. Cada estudiante podra aplicar solamente a la monitoria de 1 curso, con una
dedicacién maxima de 4 a 6 horas a la semana.
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Paragrafo 2°. Las monitorias se asignaran preferiblemente a los cursos de laboratorio.

Paragrafo 3°. El profesor responsable del curso definird conjuntamente con el director del
programa, el apoyo que brindara el estudiante al profesor, durante las actividades de monitoria, y
los mecanismos de evaluacidon de desempefio del monitor.

Paragrafo 4°. Los directores de programa y decanos definiran cuales cursos ameritan la asignacion
de monitores, de acuerdo con la naturaleza del curso y el nimero de estudiantes inscritos, el cual
no podra ser inferior a 15 estudiantes.

Paragrafo 5°. En caso de incumplimiento del monitor en el desarrollo de sus funciones, se hara la
remocién del nombramiento por parte del director del programa.

Articulo 116°. Reconocimientos. Al finalizar cada periodo académico, el estudiante que participe

en las actividades de monitoria serd acreedor de los siguientes reconocimientos:

1. Con base en lo definido en el paragrafo 2 del articulo 118 del estatuto estudiantil, al finalizar el
periodo académico, la Universidad otorgara la correspondiente certificacion al monitor, previa
solicitud del profesor al director de programa.

2. Ser beneficiado con un descuento del 3% en el valor de matricula del siguiente periodo
académico, 9,

3. Recibir apoyo institucional para la participacién en eventos académicos.

Paragrafo 1°. Para ser merecedor de los reconocimientos, el estudiante debe cumplir con todas
las actividades previstas en la monitoria, y tener una evaluacidon de desempeno favorable por parte
del profesor responsable del curso.

Paragrafo 2°. El estudiante previo al inicio de la monitoria debe definir el reconocimiento de su
preferencia e informarlo al correspondiente director de programa, y esta decision no podra ser
modificada.

Paragrafo 3°. Los Monitores no tienen la calidad de empleados o trabajadores de la Universidad.
ASPECTOS DISCIPLINARIOS
GENERALIDADES

Articulo 117°. Garantias del proceso disciplinario. El proceso disciplinario, se fundamentara
en los principios de defensa, de contradiccién, de presuncién de inocencia, de igualdad, de
imparcialidad, de celeridad, de legalidad, de doble instancia y demas principios, que garanticen el
debido proceso.

Articulo 118°. Sujetos disciplinables. Son sujetos disciplinables los estudiantes de la U.D.C.A
gue sean autores, participes, complices o encubridores de las conductas previstas en este Estatuto,

como faltas disciplinarias.

Articulo 119°. Clases de faltas. Segun la gravedad de la conducta realizada, las faltas se
clasifican en:
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1. Leves
2. Graves
3. Gravisimas

Paragrafo 1°. Se consideran faltas disciplinarias leves, aquellas que implican el incumplimiento de
los deberes del estudiante, establecidos en este Estatuto Estudiantil, en los reglamentos especificos
y los determinados para cada Programa Académico, que no estén expresamente definidas como
graves o gravisimas.

Paragrafo 2°. Se consideran faltas graves, las siguientes:

1. Ejercer actos de discriminacion politica, racial, religiosa, de género o de cualquier otra indole.

2. Obstaculizar o coaccionar, por cualquier medio, el desarrollo normal de las actividades
académicas, administrativas y de funcionamiento en la Universidad, asi como impedir el libre
transito de los miembros de la comunidad universitaria.

3. Ingerir bebidas alcohdlicas, sustancias psicotropicas o psicoactivas en las instalaciones de la
U.D.C.A y en los sitios en donde los estudiantes ejerzan la representacion de la Universidad,
como lugares de practicas, pasantias, servicios sociales, eventos académicos, entre otros o
presentarse bajo los efectos de dichas sustancias. En este Ultimo caso, las autoridades de la
U.D.C.A podran verificar esta situacion.

4. Portar o tener armas blancas o de fuego, o explosivos dentro de las instalaciones de la
Universidad o fuera de ella, cuando se encuentren en actividades programadas por la U.D.C.A.

5. Intentar, provocar o ejercer actos de violencia fisica, verbal o moral contra cualquier miembro
de la comunidad universitaria, tanto en las instalaciones de la U.D.C.A como fuera de ella.

6. Cometer engafos, abusos de confianza y, en general, actos que atenten contra el normal
funcionamiento académico-administrativo de la Universidad.

7. Violar cualquiera de las normas constitucionales, legales y territoriales, asi como las normas
institucionales de la U.D.C.A.

8. Causar dafios materiales a los bienes de la Universidad o de propiedad ajena.

9. Usar documentos, materiales o bienes en general de la U.D.C.A con fines distintos para los que
fueron destinados.

10.Irrespetar los simbolos patrios y de la Universidad.

11.Incitar al desorden u otra conducta reprochable que constituya alteracién de la vida académica
0 de cualquier miembro de la comunidad universitaria.

12.Representar o llevar la voceria de la U.D.C.A sin estar autorizado para ello.

13.Incumplir cualquier decisidon académico-disciplinaria o judicial, u obstaculizar su ejecucion.

14.Violar los derechos de los demas miembros de la comunidad universitaria y coartar el derecho
ajeno a participar en los procesos de escogencia de sus representantes, en los organismos de
direccion de la Universidad.

15.0bstaculizar las investigaciones que realicen las autoridades académico-administrativas,
disciplinarias o no suministrar oportunamente la informacion.

16.Alterar, adulterar evaluaciones, calificaciones u otros documentos.

Paragrafo 3°. Se consideran faltas gravisimas, las siguientes:

1. Usar armas blancas o de fuego, o explosivos dentro de las instalaciones de la Universidad o
fuera de ella.

2. Presentar documentos o datos falsos o inexactos que induzcan a error a la Universidad.

3. Atentar contra el buen nombre de la U.D.C.A o utilizarlo en forma indebida o abusiva.
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4. Usar informacion no autorizada de caracter exclusivo o reservado de la U.D.C.A,
independientemente, del medio en que circule.

5. Suplantar a un estudiante o dejarse suplantar por otro o por otra persona, en cualquier
circunstancia.

6. Plagiar o presentar como propias, de manera idéntica, total o parcialmente, las ideas, los
conceptos o las tesis sefialadas en la obra de un autor, con el objeto de elaborar cualquier tipo
de trabajo escrito, proyecto o tesis de grado. Si el plagio se descubre con posterioridad al grado,
la Universidad podra anular las evaluaciones correspondientes y, como consecuencia, revocar el
acto de graduacion y de titulacion.

7. Ejercer actos de retencion, de intimidacién o de chantaje contra directivos, profesores y demas
autoridades de la U.D.C.A.

8. Traficar armas, bebidas alcohdlicas, sustancias psicoactivas en las instalaciones de la U.D.C.A.

9. Realizar cualquier acto reprochable que atente contra la vida y la integridad de los miembros de
la comunidad universitaria.

10.Sustraer o hurtar elementos de la U.D.C.A o de cualquier miembro de la comunidad universitaria.

11.Realizar cualquier conducta consagrada en la ley como delito.

Articulo 120°. Causales de agravacion de la falta. Se establecen las siguientes:

. Realizar el hecho en complicidad con otros estudiantes o funcionarios de la U.D.C.A.

. Cometer la falta, aprovechandose de la confianza depositada en él.

Cometer la falta para ocultar otra.

Rehuir la responsabilidad o atribuirsela a otro u otros, sin razén alguna.

Obstaculizar el proceso de investigacion disciplinaria.

Reincidir en una falta.

Incumplir tanto de la sanciéon impuesta como de la medida formativa que acompafia la sancién.

NoOoUunhwNE

Paragrafo. Los estudiantes de la U.D.C.A participantes en movilidad académica en otras IES
nacionales y extranjeras estaran sujetos al cumplimiento de las normativas de la institucion
anfitriona y en el caso de cometer alguna de las faltas disciplinarias seran sujetos del proceso
disciplinario correspondiente en la U.D.C.A.

Articulo 121°. Causales de atenuacioén. Se establecen las siguientes:

1. Antecedentes de buena conducta.

2. Confesar la falta en cualquier etapa de la actuacion del proceso, antes de emitirse la decisiéon
final.

3. Anular o disminuir las consecuencias, una vez cometido el hecho.

4. Resarcir, voluntariamente, el dafio, asi sea de forma parcial. Tratdndose de bienes de la U.D.C.A,
reemplazarlos o efectuar la plena reparacion.

Articulo 122°. Criterios de la falta. Para efectos de calificar la falta, se tendran en cuenta los
siguientes criterios:

1. Su naturaleza.

2. Sus efectos.

3. Las modalidades y circunstancias del hecho.

4. Grado de perturbacién de la actividad académica.
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Articulo 123°. Organos sancionadores. Los procesos disciplinarios, se resolveran
colegiadamente asi:

1. Cuando la falta sea leve, el Comité Académico de Programa.

2. Cuando la falta sea grave, el Consejo de Area de Conocimiento.

3. Cuando la falta sea gravisima, el Consejo Académico.

Paragrafo. Las sanciones seran impuestas por el cuerpo colegiado correspondiente, con las
respectivas firmas del Presidente y del Secretario.

PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO

Articulo 124°. Inicio de la accion disciplinaria. Cuando un miembro de la comunidad
universitaria de la U.D.C.A considere que un estudiante ha realizado una conducta que pueda
constituir falta disciplinaria, debera informarlo por escrito al Decano de Programa al que pertenece
el estudiante, donde se identifique al estudiante, se narren los hechos y se enumeren y adjunten
las pruebas correspondientes.

Articulo 125°, Apertura del proceso disciplinario. Recibida la comunicacién escrita, el Decano
del Programa decidira si hay razones suficientes para iniciar el proceso disciplinario. En caso
contrario, podra decidir archivar el caso.

Articulo 126°. Contenido de la decisiéon de apertura. En el caso que el Decano de Programa
decida iniciar el proceso disciplinario, notificara por escrito al estudiante, indicando, como minimo,
lo siguiente:

1. El resumen de los hechos.

2. La imputacién de los hechos por una falta disciplinaria, prevista en este Estatuto Estudiantil.

3. La enumeracion de las pruebas que, hasta el momento, se tengan y copia de ellas.

4. Indicar el término con el que cuenta el estudiante para realizar los descargos.

Articulo 127°. Descargos. A partir de la notificacion por parte del Decano de Programa, el
estudiante cuenta con cinco (5) dias habiles para dar su version de los hechos, defenderse por
escrito y solicitar y aportar las pruebas que estime pertinentes.

Paragrafo. El estudiante puede solicitar, de forma opcional, ante el Decano de Programa, ser
escuchado. Esta diligencia estard acompafiada por el Decano del programa y el Representante
Estudiantil; este altimo, si asi lo solicita el estudiante, en sus descargos.

Articulo 128°. Pruebas. Si el estudiante en sus descargos solicita la practica de pruebas, el
Decano del Programa tiene la obligacidn de decretarlas y practicarlas durante los préximos cinco
(5) dias habiles siguientes; asimismo, puede practicar las pruebas que considere necesarias, hasta
antes de darse la disposicion final.

Paragrafo. Sobre la decision de practicas de pruebas, como de las pruebas mismas, le seran
notificadas al estudiante, quien tendra la oportunidad de controvertirlas.
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Articulo 129°. Decisiéon. Una vez practicadas las pruebas, el Decano de Programa, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes, valorara todos los documentos existentes dentro del proceso y
recomendara a la instancia correspondiente, la sancidén a imponer; asimismo, remitira el expediente,
segun sea el caso, al érgano competente, el cual, procedera a imponer la sancion, si fuera el caso.

Paragrafo. La decisidn que tomen los érganos sancionadores deberd estar contenida en una
providencia motivada, que sera notificada al estudiante.

Articulo 130°. Sanciéon. De conformidad con los criterios mencionados en el presente Estatuto

Estudiantil, las sanciones disciplinarias que se impondran se enuncian a continuacion:

1. Las faltas leves seran sancionadas con llamado de atencidon por escrito, acompafiado de una
medida formativa.

2. Las faltas graves seran sancionadas con matricula condicional hasta por dos (2) periodos
académicos, acompafiada de una medida formativa, que podra durar hasta por un (1) periodo
académico.

3. Las faltas gravisimas seran sancionadas con suspension del estudiante hasta por dos (2)
periodos académicos, acompanada de una medida formativa, que podra durar hasta por dos (2)
periodos académicos.

4. Las faltas gravisimas que estén acompafiadas de una causal de agravacion seran sancionadas
con expulsion. En caso de expulsion, el estudiante no podra ser admitido posteriormente a
ninguno de los Programas ofrecidos por la U.D.C.A.

Paragrafo 1°. La suspension del estudiante consiste en la interrupciéon de todas las actividades
académicas en un determinado periodo, contado a partir de la iniciaciéon del periodo académico.

Paragrafo 2°. El estudiante que sea sancionado con matricula condicional podra solicitar, de
manera escrita, ante el Consejo Académico, el levantamiento de la sancién, siempre y cuando
demuestre un buen comportamiento y rendimiento académico, una vez terminada la medida
formativa.

Paragrafo 3°. El estudiante que sea sancionado por falta gravisima podra terminar el semestre en
curso, previa decision del Consejo Académico.

Articulo 131°, Recursos. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion, el
estudiante sancionado podra interponer los recursos de reposicién y de apelacién, segun el caso.

Paragrafo 1°. Allegados los recursos presentados por el estudiante, el cuerpo colegiado
competente dispondra de hasta treinta (30) dias habiles para responder al estudiante.

Paragrafo 2°. Los recursos son de reposicién y de apelacion:

1. Recurso de Reposicion: Contra todas las decisiones adoptadas en el marco del proceso
disciplinario, el estudiante podra interponer el recurso de reposicion ante la instancia que emitio
la decision, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la notificacién de la
providencia que impone la sancion.

2. Recurso de Apelacion: Contra todas las decisiones adoptadas en el marco del proceso
disciplinario, el estudiante podra interponer el recurso de apelacion ante la instancia superior
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que tomo la decisién, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la notificacién
de la providencia que impone sancidn o resuelve el recurso de reposicién.

Paragrafo 3°. Tratandose de decisiones en los que deba resolver un cuerpo colegiado, se
resolveran en la sesion siguiente del cuerpo colegiado correspondiente a la solicitud de los recursos
presentados por el estudiante.

Articulo 132°, Consecuencias de la sancidén disciplinaria. El estudiante al que se le imponga
una sancion disciplinaria no podra recibir distinciones ni participar en movilidad académica
internacional, ni ser beneficiario de algun apoyo o estimulo por parte de la U.D.C.A.

Paragrafo 1°. Registro de Sanciones El 6rgano que emite la sancion disciplinaria deberd informar
tanto a la Vicerrectoria de Formacion, quién hara el seguimiento respecto a la ejecucién de la sancién
como al Sistema de Informacién y Registro Académico-SIRA, para el archivo de la respectiva
observacién de la sancién en la historia académica del estudiante.

Paragrafo 2°. Si la decision final es imponer una sancién, la U.D.C.A procedera a ejecutarla y se
dejara constancia en la hoja de vida del estudiante.

Paragrafo 3°. Incumplimiento de Sanciones. Si el estudiante sancionado se niega a cumplir
con la sancién impuesta, se considerard una falta gravisima que traerd como consecuencia la
sancién correspondiente a la falta gravisima. Para ello, la Vicerrectoria de Formacion debera
acreditar de forma sumaria el incumplimiento de la sancién ante el Consejo Académico, érgano que
una vez evidencie la situacién procedera a ordenar la expulsién del estudiante.

Articulo 133°. Medidas formativas. Son acuerdos a los que se llega entre la Universidad y el
estudiante investigado, mediante el didlogo y la reflexién, en el marco del proceso formativo.

Articulo 134°, Procedimiento de las medidas formativas. Este procedimiento, se puede aplicar
en cualquier etapa del proceso disciplinario, el cual, se desarrollara de la siguiente manera:

1. Se llevara a cabo una reunién a la que asistiran, cuando la falta sea leve, el Decano del
Programa, el Decano del programa a la que pertenece el disciplinado y el Vicerrector de
Formacién de la Universidad. Cuando la falta sea grave, se citara al Decano del programa a la
que pertenece el disciplinado, al Vicerrector de Formacién y al Vicerrector General y de la
Sostenibilidad de la Universidad. Cuando la falta sea gravisima, acudirdn el Decano del
programa, el Vicerrector General y de la Sostenibilidad y la Secretaria General de la Universidad.
En la reunién, se explicaran los motivos y las conclusiones, que pueden ser:

Acuerdo sancionatorio, acompanado de medidas de reparacién formativas.

Continuacién del proceso disciplinario ordinario.

Cierre del caso.

“awN

Paragrafo 1°. En los casos en los que la falta sea cometida por mas de un estudiante, la reunion
se podra realizar de manera conjunta o individual.

Paragrafo 2°. En caso de llegar a un acuerdo sancionador con medida formativa, se da por
terminado el proceso disciplinario. En caso de incumplimiento, se dara continuidad al proceso
disciplinario.
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Paragrafo 3°. Para el cumplimiento de la sancion de las medidas formativas, se concertaran entre
el Decano del Programa y el estudiante; la medida deberd constar en un acta suscrita por los
presentes.

Articulo 135°. Notificaciones. Todas las actuaciones en el marco del proceso disciplinario seran

notificadas de la siguiente forma:

1. Personalmente, por escrito en la Secretaria General.

2. Por edicto, si el estudiante disciplinado no se notificare personalmente, durante los tres (3) dias
habiles siguientes a la actuacion.

Articulo 138°. Vigencia. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de la expedicion y deroga
el Acuerdo No. 451 del 11 de diciembre de 2019 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

EXPIDASE Y CUMPLASE
Dado en Bogota D.C., a los veinte (20) dias del mes de noviembre de dos mil veinticuatro (2024).

German Anzola Montero ENRIQUE VARGAS LLERAS

CC. 17139367 : t’-'..-"':'-'-"l CC. 1929
i
Firma Electrénica 2024-12-04 14:05:52 -05:00 L Firma Electronica 2024-12-04 13:07:59 -05:00
GERMAN ANZOLA MONTERO ENRIQUE VARGAS LLERAS
Rector Presidente
gL

Claudia Juliana Grisales Laverde

e
H CC. 32206849

Firma Electronica 2024-12-04 14:20:34 -05:00

CLAUDIA JULIANA GRISALES LAVERDE
Secretaria General
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